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PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA-ES
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 081/2022

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA STB N.° 005/2022, QUE DISPOE SOBRE
ROTINAS E PROCEDIMENTOS DE RECONHECIMENTO DA PRESCRICAO
ORDINARIA DOS CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS POR
SERVIDORES PUBLICOS DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA DO MUNICIPIO DE
IUNA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes
legais que Ihe sao conferidas;

DECRETA:

Art. 1°. As rotinas e procedimentos de reconhecimento da prescricdo ordinaria dos
créditos tributarios e nédo tributarios por servidores publicos da administracédo tributaria
do municipio de luna, Estado do Espirito Santo obedecerdo aos critérios e
procedimentos definidos na Instrugdo Normativa STB n°. 005/2022, aprovada por este
Decreto.

Art. 2°. Caberd a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e
orientagcOes a respeito da aplicacdo dos dispositivos da Instrucdo Normativa aprovada
por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposices em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de lina, Estado do Espirito Santo, aos sete dias
do més de novembro do ano de dois mil e vinte e dois (07/11/2022).
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LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

INSTRUCAO NORMATIVA STB N2. 005/2022

“DISPOE SOBRE ROTINAS E PROCEDIMENTOS DE RECONHECIMENTO DA PRESCRICAO ORDINARIA DOS CREDITOS
TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS POR SERVIDORES PUBLICOS DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA DO MUNICIPIO DE

RESOLVEM:

IUNA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO.”

Versao: 01

Data de Aprovagdo: 07/11/2022

Ato de Aprovagdo: DECRETO N9. 81/2022

Unidade Responsavel:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, PLANEJAMENTO E
FINANCAS

A Procuradoria-Geral do Municipio, a Controladoria-Geral do Municipio e a
Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e Finangas de lina-ES, no uso das
atribuicGes legais, em especial, ao disposto nos art. 31, 37, 70 e 74 da
Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n? 101/2000 (LRF) e Lei
Organica Municipal, edita a presente instrugdo normativa;

Considerando a necessidade de normatizar o procedimento administrativo em
ambito municipal para o reconhecimento da prescricdo ordinaria dos créditos
tributarios e ndo tributarios por servidores da administragdo tributaria municipal;

Considerando a necessidade de organizar o sistema tributdrio municipal, o que
inclui a limpeza e baixa dos eventuais créditos prescritos;

Considerando o parecer juridico exarado no processo n2 2683/2017,
encaminhado a entdo Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas pelo Oficio-
PFM n2 003/2017;

Considerando as orientacGes exaradas pelo TCE-ES acerca da necessidade de
implementar, na pratica, mecanismos aptos e seguros tendentes a baixar e
organizar a divida tributaria e ndo tributaria municipal;

Considerando que ja hd em diversos pareces esparsos da Procuradoria-Geral
orientagOes acerca de como proceder para apuragao e certificagdo dos eventuais
marcos interruptivos, impeditivos e suspensivos do prazo prescricional;

Considerando que a prescricdo é matéria de ordem publica e pode ser
reconhecida de oficio pela prépria Administracdo Publica;

Art. 12, Estabelecer procedimentos e rotinas para o reconhecimento da prescri¢do ordinaria dos créditos tributdrios e
nao tributarios por servidores da administragdo tributaria municipal;

Art. 22. Para atender ao disposto no artigo anterior, deverdo ser observados as seguintes diretrizes:

| - o Setor de Tributacdo deverd realizar o levantamento de todo o histérico de dividas ativas do Municipio,
observando os lancamentos em divida ativa mais antigos que ndo constem informacdes acerca de ajuizamento de
execucdo fiscal e/ou realizacdo de parcelamento administrativo;
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Il — certificar o levantamento dos langamentos mais antigos sem informagdo de execucdo fiscal e/ou realizagdo de
parcelamento administrativo, indicando o nome do contribuinte e/ou responsavel tributario, nimero da inscri¢do
imobilidria ou mobiliaria e periodo do langamento em divida ativa;

Il - providenciar a abertura de processo administrativo individualizado, por meio de formuldrio préprio, para cada
contribuinte na sua situa¢do, indicando o nome do contribuinte e/ou responsavel tributdrio, nimero da inscricdo
imobilidria ou mobiliaria e periodo do langamento em divida ativa;

IV - atestar sobre a existéncia ou inexisténcia de eventuais fatos capazes de interromper, suspender ou impedir o fluxo
do prazo prescricional, com a realizagao de diligéncias junto ao site do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo,
por meio da consulta publica, na lista fornecida pelo Cartério da Primeira Vara da Comarca de ltna para certificagdo
da existéncia ou ndo de execugdes fiscais, inclusive, com a posterior emissdo da certiddo negativa de execugdo fiscal
retirada através do site: https://sistemas.tjes.jus.br/certidaonegativa/sistemas/certidao/CERTIDAOPESQUISA.cfm

V — cumpridas tais diligéncias e, se ndo houver fatos capazes de interromper, suspender ou impedir o fluxo do prazo
prescricional, proceder a baixa dos eventuais créditos prescritos;

VI — se houver duvidas de ordem juridica acerca da ocorréncia ou nao da prescri¢do ordindria, o Setor de Tributacdo
deverd comunicar a PGM, com a remessa dos autos do processo administrativo e a devida delimitagdo da consulta;

VIl — a baixa dos créditos prescritos devera ser registrada de forma indelével no sistema tributario municipal, com a
indicacdo do servidor que operacionalizou e efetivou o comando no sistema, data e horario;

VIII — os autos fisicos do processo administrativo instaurado para essa finalidade deverdo ser arquivados no arquivo
morto do Setor de Tributacdo, a fim de permitir o eventual desarquivamento do feito para consulta;

Art. 3.2 Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Iina, Estado do Espirito Santo, aos sete dias do més de novembro
do ano de dois mil e vinte e dois (07/11/2022).
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FORMULARIO PARA A ABERTURA DE PROCESSO DE RECONHECIMENTO DE OFiCIO DA
PRESCRICAO ORDINARIA DE DiVIDAS TRIBUTARIAS E NAO TRIBUTARIAS

Ao
Setor de Protocolo da PMI,

Em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA STB Ne. 005/2022, requisito que promova a autuacdo
do presente procedimento de reconhecimento ex officio da prescricdo ordindria dos créditos

tributdrios e ndo tributdrios.
Ap0s, faga-se a remessa ao Setor de Tributagcdao Municipal para a devida instrucdo do feito.

Contribuinte:

Nome

Inscricdo Imobiliaria: Periodo:

Fundamento Legal: INSTRUCAO NORMATIVA STB N¢. 005/2022 e artigos 156, V c¢/c 174, caput, ambos do
Cédigo Tributario Nacional.

[Una-ES, de de

ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
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