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1. INTRODUCAO:

1.1. O presente documento constitui a primeira etapa do planejamento administrativo
municipal para fins de consolidacdo das contratacbes governamentais que manifestem o
interesse e a necessidade publica para garantia das prestacdes de servigos publicos de forma
continuada.

1.2. Dentre outras finalidades o presente estudo técnico preliminar visa delimitar o interesse
publico envolvido e a melhor solugdo administrativa para o atendimento da finalidade
pretendida, sendo, portanto, elemento de estudo basilar para a manifestacdo sobre a
viabilidade da contratacdo pela autoridade interessada.

1.3. Neste sentido, para que a autoridade competente possa manifestar-se de forma consciente
sobre a viabilidade da contratacdo pretendida, o presente estudo técnico preliminar devera
observar obrigatoriamente o disposto no Capitulo Il da Lei n°® 14.133/2021, artigos 18 e
seguintes, abaixo sintetizados:

a) O estudo técnico preliminar devera conter a
descricdo da  necessidade da  contratacdo
fundamentada de modo a demonstrar de forma clara
0 interesse publico envolvido;

b) O estudo técnico preliminar devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de
modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacdo, e conterd 0s seguintes
elementos:

I - Descricdo da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstracdo da previsdo da contratagdo no
plano de contratacdes anual, sempre que elaborado,
de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracao;

111 - Requisitos da contratacéo;

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo,
acompanhadas das memodrias de célculo e dos
documentos que lhes d&o suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢fes, de modo
a possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na
analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a
contratar;

VI - Estimativa do valor da contratagéo,
acompanhada dos precos unitérios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe déo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado,
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se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo
até a concluséo da licitacéo;

VII - Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive
das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da
contratacao;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela
Administracdo  previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagédo e
gestdo contratual,

XI - ContratacOes correlatas e/ou interdependentes;
XI1 - Descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas  medidas  mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

XIl - Posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

- O estudo técnico preliminar deverd conter ao
menos os elementos previstos nos incisos I, 1V, VI,
VIl e XIlIlI e, quando ndo contemplar os demais
elementos  previstos, apresentar as devidas
justificativas.

- Em se tratando de estudo técnico preliminar para
contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho
e qualidade almejados, a especificagdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de
projetos.

1.4. Sendo assim, conclui-se que além dos elementos obrigatérios a serem observados na
formulacdo do presente instrumento de contratacdo, o Estudo Técnico Preliminar deve
considerar e descrever todas as alternativas existentes no mercado capazes de atender a
demanda administrativa que motiva a contratacdo e, com fundamento em analise valorativo-
comparativa, apontar qual € a melhor opc¢do sob o ponto de vista técnico e econdmico para
solucionar o problema/demanda apresentado pela administragéo.
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2. OBJETO:

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto o exame de viabilidade técnica e
econbmica para “Contratacdo de empresas especializadas em fornecimento de materiais
de expediente, didaticos e de escritorio, a fim de atender as necessidades da Cémara
Municipal de Bagre/PA”.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A Cémara Municipal € o principal 6rgdo do poder legislativo responsavel por
fiscalizar a instituicdo de politicas publicas essenciais ao pleno estabelecimento do bem-estar
social e do desenvolvimento sustentavel do municipio, beneficiando diretamente a populacéo.
Em meio a execucdo de suas funcdes legislativas, existem diversas atividades voltadas ao
atendimento do interesse publico, as quais sdo fundamentais dentro do processo de gestao
municipal.

Nesse contexto, as atribuicbes exercidas pelo Poder Legislativo dependem
diretamente de um ambiente confortavel, seguro e dotado da estrutura minima necessaria para
0 desempenho eficiente de suas funcdes institucionais. Dessa forma, surge a necessidade de
contratacdo de servicos e aquisicOes especificas que sdo essenciais para garantir o pleno
funcionamento desta Casa Legislativa, assegurando que suas obrigagcdes constitucionais sejam
cumpridas de maneira eficiente e alinhadas ao interesse publico.

No caso em tela, a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais de expediente, didaticos e de escritorio é de extrema importancia para garantir o
bom funcionamento administrativo da Camara Municipal de Bagre/PA. Esses materiais séo
essenciais para o desenvolvimento das atividades diarias da Camara, que exige uma estrutura
adequada e eficiente para o cumprimento de suas fungdes legislativas e administrativas. O
fornecimento continuo e pontual desses insumos é necessario para a execucdo das tarefas
diarias, como a elaboragdo de documentos, correspondéncias, relatérios, entre outros, que sao
essenciais para a comunicacao interna e com o publico, além de serem fundamentais para a
organizacgéo e arquivamento de informacdes e documentos.

A escolha por empresa especializada se justifica pela necessidade de garantir a
qualidade e adequacdo dos materiais, de acordo com as exigéncias especificas da Camara
Municipal de Bagre/PA, como especificacdes de materiais de expediente, papelaria, material
didatico e de escritorio. A contratacdo de uma empresa especializada assegura que 0S
produtos fornecidos atendam as normas sanitarias e de qualidade exigidas, evitando
problemas relacionados ao uso de materiais de baixa qualidade, que poderiam comprometer a
execucdo das atividades legislativas e administrativas e, consequentemente, 0 bom andamento
dos servigos publicos prestados a populacao.

Além disso, a manutencdo do fornecimento regular de materiais adequados e de boa
qualidade é crucial para a continuidade das atividades e para o0 cumprimento das obrigacdes
legais e administrativas da Camara Municipal. O ndo fornecimento adequado dos materiais
necessarios pode interromper 0s servicos essenciais e prejudicar o desempenho das atividades
legislativas e de apoio aos vereadores, impactando diretamente a eficiéncia administrativa e o
desempenho do poder legislativo, o que comprometeria o atendimento as demandas da
populagéo e o cumprimento de suas funcdes de fiscalizagéo e representacéo.
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A escolha de uma empresa especializada também garante que a contratacdo seja feita
com base na expertise do fornecedor, que tem a capacidade de garantir o atendimento
eficiente as necessidades da Camara Municipal, respeitando os prazos de entrega e fornecendo
materiais que atendem as necessidades operacionais do 6rgdo. A empresa escolhida deve
possuir a capacidade logistica e a estrutura necesséria para realizar a entrega de materiais
dentro das especificacfes, assegurando que a qualidade e a quantidade dos produtos atendam
as necessidades da Camara, conforme previsto no artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei
n® 14.133/2021, que preveem que a administracdo publica deve ser eficiente e atenta ao uso
dos recursos publicos.

Por fim, a contratagdo dos materiais de expediente e escritorio € uma medida que esta
diretamente alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico, pois visa
garantir que os recursos publicos sejam aplicados de forma responsavel, promovendo a
continuidade das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Bagre/PA,
sem desperdicios. A contratagdo de uma empresa especializada, com experiéncia no
fornecimento desses materiais, assegura que a Camara cumprira suas funcGes de maneira
organizada, eficiente e dentro dos parametros legais exigidos para a boa execugdo dos
servicos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A empresa que sera contratada para fornecer materiais de expediente, didaticos e de
escritério para a Camara Municipal de Bagre/PA desempenhara papel crucial para garantir o
fornecimento continuo e de qualidade desses produtos, atendendo as necessidades da Casa
Legislativa de forma eficiente;

4.2. Para formalizar a contratacdo, a empresa deve atender aos requisitos necessarios e estar
preparada para cumprir suas responsabilidades da maneira mais eficiente possivel. A seguir
estdo 0s requisitos para a contratacéo:

4.2.1. Experiéncia comprovada: A empresa deve apresentar experiéncia
comprovada no fornecimento de materiais de expediente, didaticos e de escritério,
preferencialmente com atuacdo em Orgaos publicos ou em contratos semelhantes
com entidades governamentais;

4.2.2. Capacidade técnica: A empresa deve demonstrar a capacidade técnica
necessaria para o fornecimento de materiais de expediente, didaticos e de escritdrio,
incluindo experiéncia na logistica de entrega, controle de qualidade e seguranca. Para
tanto, deve apresentar documentos ou atestados de capacidade técnica em
conformidade com a natureza do objeto;

4.2.3. Conformidade sanitéria e legal: A empresa deve estar em conformidade com
as normas sanitarias e regulatdrias, incluindo o registro dos produtos e a fiscalizacéo
pelos 6rgdos competentes. A empresa deve também observar as normas ambientais
vigentes;

4.2.4. Capacidade de fornecimento e entrega: A empresa deverd possuir a
infraestrutura necessaria para garantir a entrega dos materiais de expediente,
didaticos e de escritorio no prazo acordado e nas quantidades solicitadas, com
transporte adequado e condig¢des que assegurem a qualidade dos produtos;

4.2.5. Qualidade dos produtos: A empresa contratada devera fornecer materiais de
expediente, didaticos e de escritdrio que atendam aos padrbes de qualidade exigidos,
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incluindo a validade dos produtos, o acondicionamento adequado e a conformidade
com as especificacbes do edital e as normativas de seguranca vigentes;

4.2.6. Capacidade de atendimento as demandas emergenciais: A empresa deve
estar apta a atender a demandas emergenciais ou imprevistas, com flexibilidade nos
prazos de entrega ou ajuste de quantidades, conforme as necessidades imprevistas da
Camara Municipal.

4.3. A habilitacdo é a fase do processo em que se verifica o conjunto de documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de executar o objeto.
Conforme disposto no Art. 62 da Lei n® 14.133/2021, os documentos exigidos s&o:

4.3.1. Habilitacdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da
empresa e sua regularidade para o exercicio da atividade, como contrato social e
inscricdo no CNPJ;

4.3.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a
regularidade da empresa perante o fisco federal, estadual e municipal, além de
comprovantes de regularidade com a Seguridade Social (INSS), FGTS e Justica do
Trabalho;

4.3.3. Habilitacdo Técnica: A empresa devera apresentar documentos que
comprovem a sua capacidade técnica, como atestados de fornecimento de materiais
de expediente, didaticos e de escritorio para outros 6rgdos publicos ou empresas e
qualificacdo dos funcionarios responsaveis pela execucdo do objeto, quando
aplicavel.

4.4. A documentacdo exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilitacdo fiscal, social e
trabalhista, e habilitacdo técnica podera ser apresentada junto ao registro da proposta ou apds
solicitacdo do Agente de Contratacdo, conforme o disposto no edital, que definird a forma e o
momento da entrega, de acordo com o andamento do processo licitatério;

4.5. O objeto a ser contratado possui natureza ndo continuada, com o fornecimento de
materiais de expediente, didaticos e de escritdrio a ser realizado conforme a demanda da
Camara Municipal, durante o prazo de 12 (doze) meses.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

5.1. A precisdo na mensuracdo da estimativa é de vital importancia, pois é a base para a
definicdo do objeto e desempenha um papel essencial na avaliacdo da previsao orcamentaria e
na realizagdo de analises correlatas. Portanto, com base no Documento de Formalizagdo de
Demanda — DFD anexado aos autos, elaborado a partir do histérico de contratagdes anteriores
do Poder Legislativo, foi realizada uma estimativa quantitativa, conforme descrito no Anexo |
deste instrumento.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO
TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR:

6.1. O levantamento de mercado, conforme estabelecido no art. 18, 81° inciso V, da Lei n°
14.133/2021, tem como objetivo identificar as alternativas possiveis para a contratacdo de
materiais de expediente, didaticos e de escritorio para a Camara Municipal de Bagre/PA,
considerando as opgOes disponiveis no mercado local e regional e analisando qual a solugéo
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mais adequada e econémica para a Administragdo Publica. A seguir, serdo apresentadas as
alternativas analisadas e as justificativas técnicas e econbmicas mais adequadas as
necessidades desta Casa:

6.1.1. Realizacdo de Certame Competitivo (Pregdo): A primeira alternativa
considerada é a realizacdo de um certame na modalidade Pregdo, em sua forma
eletrbnica, conforme preconizado pela Lei n°® 14.133/2021. A modalidade é a mais
indicada para a contratacdo de materiais de expediente, didaticos e de escritdrio, pois
se trata de um objeto de natureza comum, com forte presenga de concorréncia no
mercado, 0 que garante a competitividade e a obtencdo de pregos mais vantajosos.
Nesse contexto, a competitividade proporcionada pelo Pregdo Eletrénico é
fundamental para a Administracdo Publica, pois assegura que o valor a ser contratado
seja 0 mais vantajoso possivel, respeitando as condi¢bes de qualidade exigidas e as
especificacOes do edital;

6.1.2. Contratacdo direta por Dispensa Eletronica de Licitagdo: A contratacdo
direta por dispensa de licitacdo € uma alternativa viavel para a aquisicdo de materiais
de expediente, didaticos e de escritorio, sendo esta alternativa fundamentada no art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, desde que o valor total da contratacéo,
considerando as propostas e a pesquisa de precos, esteja dentro do limite previsto no
Decreto 12.343/2024 para essa modalidade. Essa op¢do pode ser mais vantajosa, pois
0 processo € mais simples e rapido do que o pregédo, além de permitir uma reducéo
nos custos operacionais. No entanto, mesmo na dispensa, € imprescindivel realizar
uma pesquisa de precos adequada para garantir que o valor contratado esteja dentro
da média de mercado, assegurando a competitividade e respeitando o principio da
economicidade;

6.1.3. Compra de Pequeno Vulto: Outra alternativa analisada foi a compra de
pequeno vulto, conforme o art. 95, §2° da Lei n® 14.133/2021, que permite a dispensa
de licitagdo ou mesmo a contratacdo verbal com a Administracdo para pagamentos
de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais). No entanto, essa alternativa se
mostra inadequada para o fornecimento de materiais de expediente, didaticos e de
escritério para a Camara Municipal, pois o limite de valor ¢ muito baixo,
considerando a demanda de 12 meses e a quantidade de itens necessarios,
comprometendo a continuidade dos servigos e a qualidade do fornecimento. Além
disso, essa modalidade poderia levar ao fracionamento de despesas, o que violaria o
principio da economicidade e comprometeria a eficiéncia da contratacéo.

6.2. Justificativa Técnica e Econdmica:

6.2.1. Apds a analise das alternativas apresentadas, a Alternativa 1, que consiste na
realizacdo de um certame licitatorio por meio do pregéo eletronico, é a solugdo mais
adequada para a Camara Municipal de Bagre/PA, tanto do ponto de vista técnico,
quanto econémico. O pregdo é especialmente indicado para objetos de natureza
comum, como é o caso dos materiais de expediente, didaticos e de escritorio, cujas
caracteristicas podem ser objetivamente definidas em edital, 0 que torna o processo
licitatorio mais claro, eficiente e passivel de ampla competitividade;

6.2.2. Essa modalidade atende aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo a obtencdo do melhor preco e
qualidade no fornecimento. Além disso, 0 pregao eletrénico assegura transparéncia e
celeridade no processo, o que é essencial para uma gestao publica eficaz;
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6.2.3. Por ser um objeto de aquisi¢cdo com demanda previsivel para 12 meses, 0 uso
do registro de precos também pode ser vantajoso, pois permite a Administracdo
contratar os materiais de expediente, didaticos e de escritorio, conforme a
necessidade, com precos e condi¢bes previamente estabelecidas, garantindo
flexibilidade e seguranca juridica;

6.2.4. Portanto, a escolha pelo pregéo eletrénico, com a possibilidade de registro de
precos, € a alternativa mais econdmica, eficiente e que atende plenamente as
necessidades da Camara Municipal, respeitando os principios da boa gestdo publica.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

7.1. Apos verificacdo no Mural de Licitacdes do TCM/PA, constatou-se que o valor maximo
global para a realidade do municipio serd de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais),
considerando a demanda de 12 meses e a possibilidade do Registro de Precos que permite
utilizar uma margem maior de quantitativos dos itens, a fim de gerar economia de escala,
visto que a ARP pode chegar a vigéncia total de 24 meses;

7.1.1. Para fins de anélise da vantajosidade da solucéo ora analisada, foi realizado o
levantamento de custos em fontes prévias para obter o custo maximo do objeto
proposto, devendo posteriormente ser realizada uma pesquisa detalhada nos termos
da Lei 14.133/2021.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

8.1. A solugdo proposta para a contratacdo de materiais de expediente, didaticos e de
escritorio para a Camara Municipal de Bagre/PA envolve o processo licitatorio por meio de
pregdo eletrbnico, garantindo a competitividade e o melhor preco. O fornecimento sera
realizado de acordo com as especificacfes detalhadas no Termo de Referéncia, com entregas
feitas dentro dos padrdes de qualidade exigidos. A contratacdo incluird a definicdo de
quantidades minimas e maximas, com a possibilidade de ajustes conforme a demanda durante
0 periodo de 12 meses e a utilizacdo de registro de precos facilitara futuras aquisicoes;

8.2. Essa solucdo visa ndo apenas atender as necessidades da Camara, mas também assegurar
0 uso eficiente dos recursos publicos, com a obtencao de precos justos e qualidade garantida.
O processo licitatorio transparente e competitivo permite a contratacdo de fornecedores
capacitados, garantindo que o fornecimento ocorra de forma pontual e com a qualidade
exigida, contribuindo para a eficiéncia operacional e 0 bem-estar dos servidores publicos.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

9.1. Considerando a natureza do objeto, que envolve o fornecimento continuo de materiais de
expediente, didaticos e de escritorio, a solugdo proposta ndo serd parcelada, uma vez que o
fornecimento deve ser realizado de forma continua e integral ao longo do periodo de 12
meses. O parcelamento da contratacdo ndo se justifica, pois a contratacéo total garante maior
eficiéncia operacional e controle sobre o fornecimento, permitindo que todos os itens sejam
adquiridos dentro de um unico processo licitatério. Além disso, o registro de precos ja
contempla a flexibilidade necessaria para ajustes de quantidades conforme a demanda, sem
que seja necessario fracionar o contrato em diferentes etapas.
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9.2. O parcelamento poderia gerar dificuldades logisticas e burocréticas, além de implicar
maiores custos administrativos e potencial fragilidade no controle das entregas. Dessa forma,
a contratagdo como um unico objeto contribui para a agilidade, otimizagdo de recursos e
transparéncia na execucdo do contrato, cumprindo os principios de economicidade e
eficiéncia exigidos pela Administracdo Publica.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Os resultados pretendidos da contratacdo de uma empresa especializada para executar o
objeto proposto incluem:

10.1.1. Garantir a continuidade e regularidade do fornecimento de materiais de
expediente, didaticos e de escritorio para a Camara Municipal de Bagre/PA,
atendendo as necessidades do poder publico durante o periodo minimo de 12 meses;
10.1.2. Obter as melhores condi¢fes de mercado para a contratagcdo, por meio de um
processo licitatério competitivo, garantindo o melhor preco e a melhor qualidade
para a Administracdo Pablica;

10.1.3. Promover a transparéncia e competitividade no processo de aquisicdo,
permitindo a ampla participacdo de fornecedores e assegurando a eficiéncia no uso
dos recursos publicos;

10.1.4. Otimizar a gestdo de contratos e o controle do fornecimento, utilizando o
registro de precos como ferramenta para garantir a flexibilidade nas aquisicdes
futuras e a adequacéo as necessidades da Camara Municipal;

10.1.5. Assegurar o bem-estar e a produtividade dos servidores, proporcionando um
ambiente adequado e de qualidade para aqueles que desempenham funcdes
essenciais no funcionamento da Camara Municipal;

10.1.6. Reduzir custos administrativos e aumentar a eficiéncia operacional, evitando
a necessidade de novos processos licitatorios durante o periodo contratual, através do
uso do registro de precos.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

11.1. Antes da formalizacdo do contrato, ap6s adjudicacdo e homologacédo do objeto, algumas
providéncias essenciais devem ser tomadas para garantir a conformidade legal e
administrativa do processo:

11.1.1. Verificacdo da habilitacdo dos licitantes: A documentacdo de habilitacdo
dos fornecedores seréa cuidadosamente analisada para garantir que todos 0s requisitos
legais, fiscais e técnicos sejam atendidos. Isso inclui a verificacdo da regularidade
fiscal, da qualificacdo técnica e da capacidade financeira dos fornecedores. Essa
analise deve ser feita novamente porque entre o fim da fase de lances e anélise das
condicbes de Habilitacdo pelo Agente de Contratacdo na sessdo publica, alguns
documentos podem ter sua validade expirada, devendo as licitantes apresentarem o0s
documentos atualizados no ato da assinatura da ARP e do Contrato;

11.1.2. Aprovagdo e assinatura da Ata de Registro de Precos: Apos a concluséo
do processo licitatorio, a Ata de Registro de Precos deve ser assinada, estabelecendo
as regras e 0Ss pregos registrados, garantindo que os fornecedores beneficiarios
cumpram as condicdes e especificacdes estabelecidas na ARP, em conformidade com
as regras do edital e do Termo de Referéncia;
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11.1.3. Formalizacdo do Contrato: Apds a assinatura da ata, serd elaborado o
contrato administrativo, que devera ser assinado pelas partes envolvidas. O contrato
especificard as condigbes de entrega, 0S prazos, 0S precos, as garantias, as
penalidades em caso de descumprimento, dentre outras obrigacfes das partes;

11.1.4. Publicidade e eficacia dos atos: Apds a assinatura dos documentos
essenciais no processo de contratacdo, tais como a homologacdo, Ata de Registro de
Precos e o contrato administrativo, serdo realizadas as publicacdes dos extratos
resumidos desses atos normativos em diario oficial e no portal da transparéncia,
mural de licitacbes do TCM/PA e PNCP, conforme estabelecido pela legislagéo
vigente. A publicacdo é uma exigéncia legal para garantir a eficacia dos atos
administrativos, assegurando que todas as partes interessadas, incluindo o pablico em
geral, tenham acesso as informacdes sobre a contratacdo, em total respeito aos
principios da publicidade, transparéncia e supremacia do interesse publico;

11.1.5. Preparacdo para a Execucdo do Contrato: A gestdo do contrato sera
organizada, com a definicdo das equipes responsaveis pelo acompanhamento da
execucdo, garantindo que as entregas sejam feitas conforme o cronograma
estabelecido e que todos os requisitos de qualidade e quantidade sejam atendidos.

12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

12.1. No contexto da contratagdo de materiais de expediente, didaticos e de escritorio para a
Camara Municipal de Bagre/PA, apo6s analise das necessidades e condi¢des do 6rgao, nao
serdo necessarias contratacfes correlatas ou interdependentes. O objeto proposto é uma
solucdo completa e autdbnoma e sera atendido de forma integral com a contratacao principal,
nédo sendo exigido nenhum servigo ou aquisi¢cdo adicional, como materiais de armazenamento
ou servigcos de apoio, para garantir a execucao satisfatéria do contrato. Assim, a solucdo
proposta contempla todas as necessidades para a efetiva realizacdo do objeto, sem a
necessidade de contratagcbes complementares.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS:

13.1. A contratacdo de materiais de expediente, didaticos e de escritorio para a Camara
Municipal de Bagre/PA pode gerar alguns impactos ambientais, os quais devem ser
considerados no processo de execugdo do instrumento contratual. O municipio esta localizado
na mesorregidao do Marajo, onde o transporte fluvial é o principal meio de logistica, o que
torna ainda mais relevante a adogdo de praticas sustentaveis para minimizar os impactos
ambientais durante a execugao do contrato. Vejamos:

13.1.1. Descarte de embalagens: O fornecimento de materiais de expediente,
didaticos e de escritorio, especialmente produtos embalados em plastico e papel,
pode gerar uma quantidade significativa de residuos. Como o transporte fluvial € o
meio predominante, ha o risco de residuos gerados durante o processo de distribuicéo
ndo serem devidamente descartados, o que poderia afetar negativamente o ambiente
local. Portanto, a implementacdo de programas de reciclagem e a destinacéo
adequada dos residuos sdo essenciais para reduzir o impacto ambiental;

13.1.2. Consumo de recursos naturais: O uso de recursos naturais, como agua e
energia, associados a producéo e transporte dos materiais de expediente, didaticos e
de escritério, deve ser monitorado, especialmente quando o transporte fluvial
contribui para as emissdes de gases poluentes. Nesse contexto, a Camara Municipal
pode optar por fornecedores que possuem praticas sustentaveis, como 0 uso de
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embalagens reciclaveis ou sistemas de transporte menos poluentes, a fim de
minimizar o impacto ambiental nas comunidades ribeirinhas e areas ao longo dos
rios;

13.1.3. Logistica de transporte fluvial: O transporte fluvial, embora seja a opgéo
mais vidvel na regido, também pode gerar impactos ambientais significativos,
principalmente devido ao uso de embarcacdes que podem ndo ser adequadas aos
parametros ambientais. Para reduzir esse impacto, a Camara Municipal deve
incentivar os fornecedores a adotar meios de transporte mais sustentaveis, como
embarcacbes com menor emissdo de poluentes, e buscar a consolidacdo de cargas
para otimizar a logistica e reduzir o nimero de viagens necessarias.

14. GERENCIAMENTO DE RISCOS

ETAPA: ELABORAGAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES

( X ) Planejamento da Contratacdo e Sele¢do do
Fornecedor () Gestdo do Contrato

RISCO: Estudos preliminares deficientes.
PROBABILIDADE: ( )Baixa (X)Média ()Alta

IMPACTO: ( )Baixa ( ) Média (X) Alta

. Licitacdo fracassada, deserta ou contratacdo deficiente, gastos com processo licitatorio
DANO: ineficiente.

ACAO PREVENTIVA: Elaborar checklist que contemple, no que couber, os requisitos previstos na lei 14.133/2021.
RESPONSAVEL: Setor Administrativo/Planejamento

ACAO DE . . o

CONTINGENCIA: Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares.

RESPONSAVEL : Setor Administrativo/Planejamento.

ETAPA: ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

( X ) Planejamento da Contratacdo e Selecdo do
Fornecedor () Gestdo do Contrato

RISCO: Falha naelaboracédo do termo de referéncia.

PROBABILIDADE: ( )Baixa (X)Média ( )Alta

IMPACTO: ( )Baixa ( ) Média (X) Alta

. Licitagdo fracassada, deserta ou contratacdo deficiente, gastos com processo licitatdrio
DANO: ineficiente.

ACAO PREVENTIVA: Elaborar checklist que contemple, no que couber, os requisitos previstos na lei 14.133/2021.

RESPONSAVEL: Setor Administrativo/Planejamento

ACAO DE . .. - . x . N
CONTINGENCIA: Reviséo do termo de referéncia com inclusdo das instrucdes ausentes.
RESPONSAVEL : Setor Administrativo/Planejamento

ETAPA: APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

( X ) Planejamento da Contratacdo e Selecdo do
Fornecedor (' ) Gestao do Contrato

RISCO: Auséncia de aprovacéo do termo de referéncia.

PROBABILIDADE: (X)Baixa ( )Média  ( )Alta

IMPACTO: (X) Baixa () Média ()Ala
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DANO: Atraso na contratacéo do objeto.

ACAO PREVENTIVA: Adocéo de checklist com item de aprovacéo do TR pela autoridade competente.
RESPONSAVEL: Setor Administrativo/Planejamento

ACAO DE| L . . .
CONTINGENCIA: Encaminhar a autoridade competente o processo para aprovacao do Termo de Referéncia.
RESPONSAVEL: Setor Administrativo/Planejamento

ETAPA: DESIGNACAO DE COMISSAO DE LICITACAO OU PREGOEIRO

( X ) Planejamento da Contratacdo e Sele¢do do
Fornecedor (' ) Gestao do Contrato

RISCO: Auséncia de designacdo formal da comisséo de licitacdo ou do pregoeiro.

PROBABILIDADE: (X)Baixa () Média ( )Alta

IMPACTO: (X)Baixa () Média ()Alta

DANO: Auséncia de designagdo formal da comisséo de licitagdo ou do pregoeiro.

ACAO PREVENTIVA: Identificar no processo, ato formal da autoridade competente designando a equipe do pregéo.
RESPONSAVEL : Gabinete da Presidéncia.

égﬁ% NGENCIA: bis Providenciar o ato de designacdo da equipe de pregdo.

RESPONSAVEL : Gabinete da Presidéncia.

ETAPA: ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

( X ) Planejamento da Contratacdo e Sele¢do do
Fornecedor () Gestao do Contrato

RISCO: Restricao da competitividade, impugnacao do edital.

PROBABILIDADE: ( ) Baixa (X)) Média () Ala
IMPACTO: ( ) Baixa (X )Meédia () Alta
DANO: Atraso ou anulagdo da licitagdo. Custos para a Administracéo.
- Submissao do processo a analise da Procuradoria Juridica. Verificar a existéncia de clausulas
ACAO PREVENTIVA:! nulas e/ou restritivas.
RESPONSAVEL : Comisséo de Contratacdo / Pregoeiro.
ACAO DE « : . . "
CONTINGENCIA: Readequacéo do edital com retirada de clausulas nulas e/ou restritivas.
RESPONSAVEL: Comissédo Contratag8o / Pregoeiro.

ETAPA: PUBLICACAO/DIVULGACAO DO EDITAL

( X ) Planejamento da Contratacdo e Selecdo do
Fornecedor () Gestdo do Contrato

RISCO: Auséncia de publicacéo do edital.

PROBABILIDADE: (X)Baixa () Média ( )Alta

IMPACTO: ( ) Baixa (X)) Média ()Alta

DANO: Anulacéo dos atos praticados.

ACAO PREVENTIVA: Adocao de checklist contemplando o item "publicacdo/divulgagdo do edital".
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RESPONSAVEL: Comissdo de Contratagdo / Pregoeiro.

ACAO DE o N . «
CONTINGENCIA: Providenciar a publicacdo e reiniciar a contagem do prazo de apresentacdo da proposta.
RESPONSAVEL: Comissdo de Contratagdo / Pregoeiro.

ETAPA: FORMALIZACAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratacdo e Selecdo do
Fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

RISCO: Nao assinatura do contrato.

PROBABILIDADE: (X)Baixa ( )Meédia ( )Alta
IMPACTO: ( ) Baixa () Média (X) Alta
DANO: Atraso na contratacdo dos servigos. Custos para a Administragéo.

ACAO PREVENTIVA:

Verificagdo na fase de habilitagdo certame que o fornecedor redne todos os requisitos
habilitatorios exigidos.

RESPONSAVEL: Departamento de Contrato.
ACAO DE|

CONTINGENCIA:

RESPONSAVEL : Departamento de Contratos.

ETAPA: PUBLICACAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratacdo e Selecdo do
Fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

RISCO: Falta de publicidade do ato administrativo

PROBABILIDADE: (X)Baixa  ( )Média () Alta
IMPACTO: (X) Baixa () Média ()Alta
DANO: Descumprimento de formalidade legal.

ACAO PREVENTIVA:

Adocéo de checklist contemplando o item "publicagdo do contrato”.

RESPONSAVEL: Departamento de Contrato.

ACAO DE . « . - -
CONTINGENCIA: Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de publicidade.
RESPONSAVEL : Departamento de Contrato.

ETAPA: DESIGNAGCAO DA COMISSAO DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO

) Planejamento da Contratacdo e Sele¢do do
Fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato

RISCO: Designacao de servidor sem capacidade técnica para desempenho da

atividade.
PROBABILIDADE: ( )Baixa  (X)Média  ( )Alta
IMPACTO: ( ) Baixa () Média (X) Alta
DANO: Comprometimento dos resultados esperados. Falhas na fiscalizacdo do contrato.

ACAO PREVENTIVA:

Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto do contrato. Promover,
capacitacdo dos fiscais/gestor do contrato.

RESPONSAVEL : Gabinete da Presidéncia.

ACAO DE N « . N .
CONTINGENCIA: Substituir fiscal ndo capacitado para a fiscalizagdo do objeto contratado.
RESPONSAVEL: Gabinete da Presidéncia.
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15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

15.1. A contratacdo do objeto em anélise para a Camara Municipal de Bagre/PA ¢é plenamente
viavel e adequada para atender as necessidades do 6rgao, com foco na qualidade, eficiéncia e
responsabilidade fiscal. A contratacdo atende ao objetivo de garantir que servidores,
vereadores e colaboradores, bem como o publico em geral, tenham acesso a um ambiente
limpo, higienizado e adequado ao exercicio de suas fungdes.

15.2. A escolha do pregéo eletronico como modalidade licitatoria assegura a competitividade,
permitindo que o melhor preco e as melhores condicdes sejam obtidos;

15.3. A andlise da infraestrutura disponivel na Camara Municipal indica que a logistica de
fornecimento, o armazenamento e 0 manuseio dos produtos estdo devidamente contemplados
pelas condicdes atuais do 6rgdo, o que elimina a necessidade de contratacbes complementares
ou interdependentes. O processo licitatorio garantird que a contratacdo seja realizada de
maneira eficiente, com condicBes adequadas de execucdo, respeitando as exigéncias legais e
normativas e cumprindo os principios da economicidade e eficiéncia;

15.3. A viabilidade também estd sustentada pela adaptacdo as condicGes regionais do
municipio, pois com o transporte fluvial como principal meio logistico, a escolha de
fornecedores com capacidade para realizar entregas adequadas e pontuais, utilizando praticas
sustentaveis, é essencial para reduzir os impactos ambientais associados. A proposta de
contratacdo €, portanto, adequada, ndo apenas para suprir as necessidades da Céamara
Municipal, mas também para garantir a eficiéncia no uso dos recursos publicos e respeito as
normas ambientais, criando uma solugdo completa e sustentavel,

15.4. Por fim, com base no exposto, 0 posicionamento conclusivo é que a contratacdo do
objeto proposto para a Camara Municipal de Bagre/PA é VIAVEL, adequada e necessaria,
garantindo que todas as exigéncias relacionadas a esta demanda do 6rgdo sejam atendidas
com a devida eficiéncia e responsabilidade.

Bagre/PA, 16 de janeiro de 2025.

Edilberto Prudente Assinado de forma

Vulcao:122161192 digital por Edilberto
53 Prudente

Vulcao:12216119253

EDILBERTO PRUDENTE VULCAO
Camara Municipal de Bagre/PA
Setor de Planejamento
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ANEXO |
ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

1. A contratacdo sera formalizada seguindo rigorosamente as especificacdes, unidades e
quantidades expressas abaixo:

Item Descricéo Unidade Quantidade
1 Barbante cru algo'dao, com no minimo 100 metros, de boa qualidade, Unidade o
prazo de validade indeterminado.
Bloco de papel adesivo para recado, celulose vegetal acrilica, .
2. 76mmx76mm, bloco com 100 folhas, 90g. Unidade 100
Borracha bicolor, azul e vermelha, composta de borracha natural,
3 borracha sintética, cargas de Oleo mineral, pigmento, abrasivo, Caixa 10
" |acelerador e esséncia, medindo 45x17x7,3 mm, de boa qualidade. Caixa
com 40 unidades
Borracha branca, macia, medindo no minimo 32x23x7 mm, caixa com .
4, . Caixa 10
40 unidades.
Caixa para correspondéncia articulada tipo tripla, material acrilico na cor
5. | fume, dimensbes aproximadas 370 mm de comprimento, 255 mm de Unidade 30
largura e 180 mm de altura.
6. Caixa plastica para arquivo morto em polionda, medindo 35X25X12 cm. Unidade 700
7. Calculadora eletrdnica de mesa, visor inclinado, 12 digitos. Unidade 50
Caneta esferogréfica, escrita média, cor azul, com suspiro, bico de metal .
8. . . . Caixa 50
amarelo, caixas com 50 unidades de 12 linha.
Caneta marca texto, cores diversas, tinta fluorescente a base d’agua,
9 ponta, corpo, tampa e fundo em polipropileno, com espessura do trago de Caixa 40
' 2,5 ou 5,00 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Caixa com 12
unidades.
10. | Clips 2/0, galvanizado, metal, caixa com 100 unidades. Caixa 160
11. | Clips 3/0, galvanizado, metal, caixa com 50 unidades. Caixa 160
12. | Clips 4/0, galvanizado, metal, caixa com 100 unidades. Caixa 160
13. | Clips 6/0, galvanizado, metal, caixa com 50 unidades. Caixa 160
Cola branca acetado de polivinila liquida, tubo com 90g, ndo toxica e .
14. com selo de seguranga do INMETRO. Unidade 240
15, Corretivo liquido a base d'agua, ndo tdxico, lavéavel, inodoro e ndo Unidade 288
resseca, tubo de 18 ml.
16. | Envelope de papel, tipo A4, cor branca, medindo 23X34 cm, sem timbre. Unidade 800
Estilete, em corpo pléstico, com ldmina inoxidavel, medindo 18 mm de .
17. . ! . Caixa 40
largura, graduavel e com trava de seguranca. Caixa com 12 unidades.
18. | EVA em cores diversas, pacote com 20 unidades. Unidade 400
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Item Descricéo Unidade Quantidade
19. | Extrator de grampo, tipo morcego. Unidade 40
20. |Fita adesiva dupla face de 12mmX30m, pacotes com 4 rolos. Unidade 160
21. |Fita adesiva gomada, tamanho minimo 40mmX50m. Unidade 360
29 Fita adesiva, material polipropileno transparente, medindo minimo Unidade 360
12mmX40m.

23. | Fita Crepe 18x50 Unidade 360
Grampeador, cor preta, estrutura metélica, para alfinetar e grampear.

24. | Capacidade até 30 folhas de 75g/m2 (grampo fechado), para grampo Unidade 60
26/6.
Grampeador, cor preta, estrutura metalica, capacidade para 100 folhas, .

25. grampos suportados 23/8 e 23/13. Unidade 12

26. | Grampo em trilho de plastico tipo bailarina. Caixa com 50 unidades. Caixa 200
Grampo tipo trilho, material ago, comprimento 180 mm, tratamento

27. | superficial niquelado, com distancia entre furos de 80 mm. Caixa com 50 Caixa 200
unidades.

28, Grgmpo galvanizado, tamanho 26/6 mm, capacidade para 25 folhas. Caixa 100
Caixa com 5.000 grampos.

29, Grampos galvanizados para grampeador modelo 23/13, com pontas Unidade 100

cortantes, sem rebarbas. Caixas com 5.000 unidades.

Lapis de grafite preto, tamanho 02, corpo de madeira macica, rolico,
30. |apontado, medindo no minimo 17,5 cm, aprovado pelo INMETRO, Caixa 30
caixa com 144 unidades.

31. | Ligaelastica, grossa, em latex n° 18, com 100g. Pacote 12

Livro de protocolo, em papel off-set, 100 folhas, 22X16 c¢cm, capa dura,

32. folhas pautadas. Unidade 30
33. | Papel couché, pacote com 50 unidades. Pacote 40
34. | Papel fotogréfico, pacote com 50 unidades. Pacote 60
35 Papel tamanho A4, medindo 210x297mm, 75g/m2, resmas com 500 Caixa 250

folhas, caixa com 10 resmas.

Pasta arquivo, tipo AZ, material papeldo prensado plastificado, com
36. |visor e prendedor interno, com medidas aproximadas de 285mm de Unidade 1000
largura, 350 mm altura e lombada e 70 mm.

Perfurador de papel, funcionamento manual, 2 furos, estrutura de metal,

37 capacidade minima de 70 folhas. Fnidede °

38, Perfu_rador p/ pa_pel, em metal pintado, 2 furos redondos, com Unidade 20
marginador, capacidade até 50 fls.

39 | Pilha AA com 14.5 mm de diametro e 50.5 mm de comprimento, cartela Unidade 40
com 2 unidades.

40, Pilha AAA com 10.5 mm de didmetro e 44.5 mm de comprimento, Unidade 40

cartela com 2 unidades.
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Item Descricéo Unidade Quantidade

41. | Pincel atdmico 1100. Caixa com 12 unidades. Caixa 30

Pincel para quadro branco/magnético, material plastico, ponta acrilico,
tipo carga descartavel, cor preta ou azul, ponta 4 mm, espessura escrita 2

42. mm, fabricado com resinas termoplasticas, tinta a base de corantes Caixa 100
organicos e solventes. Caixa com 12 unidades.

3. Régua acrilica, medindo 30 cm com escala em milimetro, na cor Unidade 100
transparente.
Tesoura multiuso, cabo de polietileno preto, medindo aproximadamente .

44, N . Y Unidade 40
o total de 21cm e lamina de aproximadamente 10cm em aco inoxidavel.

45, | Tesoura sem ponta, medindo 12 cm. Caixa com 36 unidades. Caixa 10

46. | TNT, rolo com 50 metros, cores diversas. Rolo 12

Bagre/PA, 16 de janeiro de 2025.

Edilberto Prudente Assinado de forma digital
or Edilberto Prudente
Vulcao:12216119253 culcao:12216119253

EDILBERTO PRUDENTE VULCAO
Camara Municipal de Bagre/PA
Setor de Planejamento
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