PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

DECRETO N.° 96/2023

“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA SFI N.° 004/2021 - V2, QUE
ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A RESTITUICAO DO SALDO
FINANCEIRO PELA CAMARA MUNICIPAL"

O PREFEITO MUNICIPAL DE Il'lNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe sdo conferidas;

DECRETA:

Art. 12. Os procedimentos para a restituicdo do saldo financeiro pela Camara Municipal de Iina, de que
trata o artigo 168, §22, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, introduzido pela Emenda
Constitucional n2 109, de 15 de margo de 2021, obedecerao aos procedimentos estabelecidos na Instrucdo
Normativa SFI n2 004/2021-V2, aprovada por este Decreto.

Art. 22. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da
aplicagdo dos dispositivos da Instrugdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigées em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Iina, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias do més de novembro do
ano de dois mil e vinte e trés (30/11/2023).
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INSTRUCAO NORMATIVA SFI N2. 004/2021 - V2

Versdo: 02

Data de Aprovagao: 30/11/2023

Ato de Aprovagao: DECRETO N©. 96/2023

Unidade Responsavel:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

| - FINALIDADES
Estabelecer os procedimentos para a restituigdo do saldo financeiro pela Cimara Municipal, de que trata o artigo 168,
§29, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, introduzido pela Emenda Constitucional n2 109, de 15 de
margo de 2021.

Il - ABRANGENCIA
Secretaria de Gestdo, Planejamento e Finangas e Camara Municipal.

Il - CONCEITOS

1. Duodécimo - Repasse duodecimal - Repasse efetuado pelo Poder Executivo como forma de garantir a
independéncia, que ndo esta sujeita a programacao financeira e ao fluxo da arrecadacdo. Trata-se de uma ordem de
distribuicdo prioritaria de satisfagdo das dotagbes consignadas ao Poder Legislativo, dividido em 12 parcelas, sendo
uma a cada més do ano;

2. Saldo financeiro - Valor do superavit financeiro decorrente dos recursos ordindrios entregues sob a forma de
duodécimos, nos termos do art. 168, da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, a ser apurado anualmente, no
encerramento do exercicio, no balango patrimonial.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 43, paragrafos 12 e 2°, da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, e art. 168, § 22, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, incluido pela Emenda Constitucional 109, de 15 de margo de 2021 e Instrugdo Normativa n2 74,
de 15 de junho de 2021, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Prefeito Municipal

- Determinar ao Setor de Contabilidade a realizagdo dos procedimentos para a realizagdo dos repasses;

. Determinar ao Setor de Tesouraria a realizagdo dos procedimentos para a concretizagdo dos repasses mensais.

2. Do Setor de Contabilidade
- Realizar os procedimentos contdbeis necessarios a realizacdo dos repasses.

3. Do Setor de Tesouraria
- Realizar os procedimentos relativos aos repasses financeiros.

4. Da Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e Finangas
- Determinar e acompanhar o cumprimento dos repasses e devolugdes pelos Setores de Contabilidade de Tesouraria.

5. Da Camara Municipal de luna
. Receber os valores dos respectivos duodécimos, para utilizagdo conforme orgamento préprio, e efetuar a devolugao
do saldo remanescente do final do exercicio financeiro, até o dia 10 do més de janeiro de cada ano subsequente.
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6. Da Controladoria-Geral do Municipio

- Atender as solicitagdes das unidades executoras, quanto ao fornecimento de informagdes no processo de atualizagdo
e elaboragdo das Instrugdes Normativas;

- Fiscalizar a aplicagdo das Instrugdes Normativas;

- Elaborar e aplicar check-list de controle;

- Através da aplicagdo de check-list, e no que couber de auditorias, avaliar a eficiacia dos procedimentos de controle
inerentes ao Sistema de Controle Interno, propondo alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
mesmos.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Da realizacdo dos Repasses e respectivas dedugbes

1.1 Para fins do disposto no art. 168, § 22, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, incluido pela Emenda
Constitucional 109, de 15 de margo de 2021, o saldo financeiro de recursos oriundos do repasse de duodécimos a
Camara Municipal de Itna, devera ser restituido ao caixa da Prefeitura Municipal de lina ou deduzido das parcelas
duodecimais do exercicio seguinte;

1.2 O saldo financeiro de que trata o art. 168, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, apurado na forma da
lei, ndo inclui as fontes de recursos ordindrios vinculados a érgdo, fundo ou despesa;

1.3 Até o dia 10 do més de janeiro do ano subsequente ao exercicio financeiro, o saldo financeiro existente da Camara
Municipal de lina devera ser restituido ao Tesouro Fazendario Municipal;

1.4 Em caso de calamidade publica ou emergéncia, devidamente declarada, podera ser efetuada a devolugdo parte do
saldo a qualquer tempo, por ato da Mesa Diretora, ouvido o Auditor de Controle Interno da Camara e Procurador-
geral da Camara;

1.5 Poderd a Mesa Diretora, a partir de primeiro de dezembro, efetuar a devolugdo de 50% (cinquenta por cento) dos
recursos financeiros existentes e disponiveis ao Poder Executivo;

1.6 Podera existir um saldo financeiro em favor da Camara Municipal de lina, para cobertura de despesas iniciais em
cada exercicio financeiro, no valor maximo de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais);

1.7 O valor deste saldo financeiro devera ser deduzido automaticamente do repasse da primeira parcela do
duodécimo, a ser realizado pela Prefeitura Municipal de Iina, no més de janeiro de cada exercicio financeiro.

1.8 A parte que se refere a Camara Municipal serd executada pelo Auditor de Controle da Camara.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

1. A inobservancia dos preceitos descritos nesta Instrugdo Normativa ensejara aos executores as responsabilidades
pertinentes.

2. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Controladoria-geral do
Municipio que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagao e publicagdo.

Controladoria-Geral do Municipio de Itina, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias do més de novembro de dois mil
e vinte trés (30/11/2023).
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