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TiTULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos de registro e
alteracdo das unidades imobilidrias edificadas e nédo edificadas e transferéncias de titularidade do Cadastro
Imobilidrio, efetivadas por requerente interessado ou por ato da autoridade administrativa, mediante processo
administrativo.

TiTULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange o Setor de Tributacdo e Arrecadacgdo, enquanto unidade responsével pela apuragdo e
arrecadacdo de tributos municipais e demais unidades administrativas que de alguma forma subsidiam ou
participam das atividades fim da administrac&o tributaria no municipio de lina.

TiTULO Ill
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - CIM - Cadastro Imobilidrio Municipal: registro que retne os dados e informagées do imével localizado em éarea
urbana ou urbanizavel, bem como, do seu proprietario, titular do dominio Gtil ou possuidor a qualquer titulo, em base
cadastral sobre as quais se baseia a fazenda publica para fins de langamento e cobranca do IPTU — Imposto sobre
Propriedade Predial e Territorial Urbano. E constituido de informagdes que deverdo ser compiladas no BCI — Boletim
de Cadastro Imobiliario;

Il - Contribuinte: pessoa fisica ou juridica de quem se pode exigir o0 pagamento de tributo quando tiver relagéo
pessoal e direta com a situacdo que constitui o respectivo fato gerador ou como responsavel quando, sem revestir a
condi¢&o de contribuinte, sua obrigagdo resulta de disposigdo legal.
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Il - Responsavel Tributéario: aquele que, sem revestir a condicdo de contribuinte, é obrigado ao recolhimento por
ligacéo direta com o imével, atuando assim, junto ao contribuinte, como sujeito passivo tributario.

IV - Proprietério: aquele que tem a faculdade de usar, gozar e dispor do bem e de poder reavé-lo de quemquer que
injustamente o possuir ou deter.

V - Coproprietario: aquele que € dono de parte do bem imdvel sem, contudo, identificar a cota-parte.

VI - Imunidade Tributéria: séo restricbes impostas pela Constituicdo Federal, ao poder de tributagdo dos entes
publicos, por meio do qual determinadas instituicdes ficam desobrigadas de recolher tributos em razdo da atividade
que exercem.

VIl - Isencdo Tributéria: a isencdo tributaria € um beneficio concedido em virtude de disposicdo expressa em lei
municipal, que dispensa determinadas pessoas fisicas ou juridicas do pagamento total ou parcial de impostos e taxas.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° E de competéncia da Autoridade Tributaria:

a) Promover discussdes técnicas com setores da administracdo publica que se relacionam com a finalidade
dessa Instrucdo Normativa;

b) Exercer o acompanhamento da efetiva observancia dessa Instrugdo Normativa pelo Setor de Tributacéo e
Arrecadacao;

¢) Promover discussdes técnicas com o 6rgdo de Controle (responsavel pela elaboragdo da IN) quanto as alteragdes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo, tendo em vista, principalmente,
o0 aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional.

Art. 5° E de competéncia do Cadastro Imobilirio:

a) Orientar os contribuintes acerca da documentag&o necessaria e procedimentos;

b) Disponibilizar aos contribuintes o formulario para requerimento ajudando-os no preenchimento, quando
necessario;

C) Recepcionar os processos/protocolos e dar andamento;

d) Promover notificacfes quando necessario;

e) Tramitar o processo para demais setores, quando necessario;

f) Cumprir fielmente as determinacdes da Instrucdo Normativa quanto aos procedimentos.

Art. 6° E de competéncia da Controladoria-Geral do Municipio:
a) Avaliar o cumprimento dessa Instrugdo Normativa;
b) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacdes da Instrugdo Normativa.

) TiTULO v
DA INSCRICAO DO CADASTRO IMOBILIARIO

Assinado digitalmente
or ANTONIO
ANTONIO (p}ONC ALVES Assinado digitalmente

GONCALVES .
JUNIOR:09500407701 por ROMARIO
JUNIOR:09500407701 1= =% o s ROMARIO BATISTA  BATISTA
09:48:51 -0300 VIEIRA:78845602753 VIEIRA:78845602753

Data: 2024.04.05
09:35:02 -0300

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, Iina - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-4750 - CNPJ: 27.167.394/0001-23

4 de 10]



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

Art. 7° Todos os imdveis edificados ou ndo, situados nas areas urbanas ou urbanizaveis do Municipio, inclusive 0s
que gozem de imunidade ou isen¢do do pagamento do IPTU, deverdo estar inscritos no Cadastro Imobiliario Municipal
- CIM.

§ 1° Do cadastro de cada imdvel, ser& gerada a Inscri¢do Imobilidria com os dados codificados de identificagdo e
localizacdo do imével, composto de 14 (quatorze) digitos que seré assim sistematizado:

» Distrito

> Setor

Quadra

Lote
|—> Unidade

00.00.000.0000.000

§ 2° As edificagBes individualizadas, ainda que encavadas em um Unico lote, implicard apenas na variacdo do campo
‘unidade”.
§ 3% Em caso de lotes vazios, a numeracéo da unidade seré 000.

Art. 8° Para cada unidade imobilidria serd gerado um BCI contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do
imével, necessarios a composicao da base de célculo e apuragdo do valor do IPTU da unidade imobiliaria respectiva.

Paragrafo Unico. Os BCls serdo arquivados em meio digital e em meio fisico em arquivo préprio.

Art. 9° Ocorrendo modificacdo de quaisquer dos dados constantes da inscricdo imobiliaria, devera ela ser
atualizada em formulério proprio, observadas as demais condi¢des regulamentares.

TITULO VI
DAS ATUALIZACOES DO CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 10. As alteragbes no Cadastro Imobilidrio Municipal se dardo diante da necessidade de retificacdo ou
atualizagdo de dados tais como:

| - Alteracdo no polo passivo do IPTU;

Il - Atualizacdo, revisdo ou retificacdo de dados da unidade imobilidria tais como: nimero de lote ou quadra,
denominagdo do logradouro do imdvel, retificacdo de metragem da &rea do terreno, desmembramento ou
remembramento de lote, retificacdo de metragem da edificacdo, alteragdo de area construida, classificagdo ou
desclassificagdo do uso do imével e outros similares.

Art. 11. A atualizacdo do CIM poderé acontecer nas seguintes hipéteses:

| - Por solicitagdo do contribuinte ou seu representante legal;

Il - Por recadastramento imobiliario promovido pela Secretaria Municipal de Fazenda;

I - Por impulso da fiscalizagdo de postura ou tributaria mediante a constatagdo de necessidade de atualizacdo de dados;
IV - Por informacdo prestada pelo Registro Geral de Imoveis acerca de iméveis que tenham sido objeto de transferéncia
no registro imobiliario;

Assinado digitalmente
()

ANTONIO por ANTONI

GONCALVES

GONCALVES JUNIOR:09500407701 Assinado

JUNIOR:09500407701 1= =5 "™ e digitalmente por
09:4{’:03 70-30(-) ROMARIO BATISTA ROMARIO BATISTA

VIEIRA:78845602753 VIEIRA:78845602753
Data: 2024.04.05
09:35:08 -0300

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, Iina - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-4750 - CNPJ: 27.167.394/0001-23



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.° 2.409/2012

V - Por recolhimento do ITBI nas transferéncias imobiliarias, independente da lavratura da escritura pablica e/ou registro.
VI - Por emisséo do “habite-se” em processo de regularizagdo da edificacdo pelo setor competente.
VIl - De oficio, mediante a constatagdo de necessidade de atualiza¢do de dados.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Fazenda dever4 promover a revisdo geral do Cadastro Imobilidrio do
Municipio, no minimo, a cada quinquénio.

TITULO VI
DA ALTERAGAO NO POLO PASSIVO DO IPTU

Art. 13. A alteracdo da titularidade de contribuinte no Cadastro Imobiliario podera se dar nas seguintes
modalidades:

| - Transferéncia de titularidade de contribuinte;

Il - Inclus&o de contribuinte na condi¢&o de responsavel tributario;

I - Inclus&o de contribuinte na condigéo de coproprietario.

§ 1° A transferéncia de titularidade de contribuinte no Cadastro Imobiliario ocorrera nas seguintes hipéteses:

| - Na transferéncia de propriedade com registro no Registro Geral de Imdveis, nos termos do art. 89-A do Codigo
Tributario Municipal.

Il - Na transferéncia de titularidade da posse do imével quando:

a) Ocorrer a transferéncia do possuidor do imével por motivo de negociagdo, doacdo, heranca e outros;

b) Por recolhimento do ITBI.

§ 2° Aincluséo de contribuinte na condi¢éo de responsavel tributario ou coproprietario, ocorrera por requerimento do
contribuinte inscrito no CIM ou de oficio pela administracdo tributaria.

TiTULO VIl
DOS PROCEDIMENTOS PARA ALTERAGAO NO POLO PASSIVO DO IPTU

Secéo |
Da Transferéncia do Contribuinte

Art. 14. As solicitages de substituigdo de contribuinte titular no Cadastro Imobilidrio Municipal para fins de langamento
do IPTU, tramitardo na forma de Processo Administrativo mediante requerimento préprio subscrito pelo particular
interessado.

§ 1° O formulario do requerimento sera disponibilizado pelo Cadastro Imobilidrio do Setor de Tributacdo e
Arrecadacéo.
8§ 2° N&o se aplica o disposto no caput nos casos de transmissao com recolhimento do ITBI.

Art. 15. O requerente devera demonstrar documentalmente a cadeia dominial da posse atual até aquela inscrita
no CIM.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de comprovag&o documental, seré solicitado ao Servigo de Fiscalizagdo Municipal
que promova diligéncias com o fim de prestar informacéo fiscal quanto & legitimacéo da posse.
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Art. 16. O requerimento sera acompanhado dos documentos abaixo citados:
| - Na forma de copia:
a) Documento de identificacdo pessoal com foto;

CPF, se pessoa fisica, ou CNPJ, se pessoa juridica;

Contrato Social, se pessoa juridica;

DAM ou capa do carné de IPTU do Ultimo ano;

Conta de energia ou &gua do imével, objeto da alteracéo;

Documento que comprove a propriedade ou posse do imével pelo requerente;

Loz

()

—
g

I - Na forma original:

a) Declaragdo com firma reconhecida, sob pena de responsabilidade civil e criminal, de que ndo existe
discussdo acerca da posse do imovel quando ndo houver a comprovacédo da cadeia sucessoria;

b) Certiddo Negativa de Débitos do imével (CND).

c) Certiddo Imobilidria emitida pelo Setor de Tributagdo e Arrecadagdo em substituicdo aos itens da alinea “d"do
inciso |, quando couber.

§1° Ser4 considerado para os fins da alinea “f" do inciso I, 0s seguintes documentos:

a)  Escritura do imovel;

b)  Contrato de compra e venda ou permuta;

c) Declaragdo de Transferéncia do Imével;

d) Recibo de quitagdo com descricdo da transmiss&o;

e) Instrumento particular de cesséo de direitos hereditarios;

f)  Declaragdo de doagdo do imével para herdeiro sob consentimento dos demais, quando houver;
g) Carta de Sentenca de processo judicial, inventario ou formal de partilha de bens;

h) Carta de arrematagéo quando adquirido em leildo judicial ou extrajudicial;

i) Ata notarial de justificativa da posse do imdvel.

8§ 2° Nos casos de associacOes, fundagdes, cooperativas, clubes e demais instituicbes sociais de natureza similar
gue sejam gerenciadas por Diretoria, devera ser juntando ainda cdpia da ata de eleicdo e da posse da diretoria para a
habilitacio do requerente.

§ 3° Documentos complementares ndo previstos no § 1° deverdo ser submetidos ao crivo da autoridade
tributaria.

§ 4° Os documentos comprobat6rios da posse constantes das alineas “b” a “f" do §1° do art. 15, terdo que ter todas as
firmas das partes reconhecidas em servi¢o notarial;

§ 5° No caso expresso na alinea “e” faz-se necessario a juntada da certiddo de 6bito para comprovacdo da
legitimidade dos herdeiros;

§ 6° No caso expresso na alinea *f" devera acompanhar Declaragéo de Anuéncia dos demais herdeiros (com firma
reconhecida) e copia de Certidao de Obito do genitor/genitora para comprovacao dos herdeiros, no que couber;

Art. 17. Na auséncia de documentagdo de comprovacdo da aquisicdo do imével, o particular interessado emitira
Declaracdo Propria, firmada sob as penas da lei, com firma reconhecida e duas testemunhas.
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Paragrafo Unico. Nesse caso serd necessario, ainda, a informacéo fiscal para ateste de comprovagao do exercicio
da posse mansa e pacifica pelo particular interessado.

Art. 18. A alteracao do contribuinte titular na hipétese de recolhimento do ITBI se dara de oficio, ap6s a certificacdo
do recolhimento do imposto pelo fisco, na forma do art. 20.

Art. 19. A tramitacdo do processo administrativo para os casos de transferéncia do contribuinte titular se dara da
seguinte forma:

|. Apbs o protocolo do requerimento pelo interessado, os autos do processo ficardo em carga no Cadastro
Imobilidrio do Setor de Tributacéo e Arrecadacao;

[l. O Diretor do Cadastro Imobilidrio (ou substituto) analisard o requerimento e toda documentacdo juntada
verificando, inclusive, o histdrico do cadastro do imével para dirimir eventuais davidas e, em caso de divida ativa, devera
consultar se a referida inscricdo imobiliaria esta sendo protestada ou executada;

1. N&o estando o processo sanado, o servidor notificard o particular interessado para apresentar a documentagao
ou justificativa e/ou encaminhard ao Setor Técnico necessario ao caso concreto;

IV.Estando o processo sanado, o Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto), juntara aos autos a CND
(Certidao Negativa de Dehito) ou Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa de Débito - CPEND, quando
for 0 caso, em seguida emitira Despacho Conclusivo;

V. Ato continuo, o Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) promovera a alteracdo cadastral de titularidade
no sistema tributario;

VI.Ap6s, proceder a juntada de copia do Boletim de Cadastro Imobiliario — BCI nos autos e no arquivo fisico de BCI;

VIIl.  Concluidos os procedimentos o Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) oficiard o Setor de
Regulariza¢do de Imoveis para atualiza¢do dos seus arquivos e mapas;
VIIl.  Cabera ao Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) certificar as alteracdes nos mapas cadastrais do

Setor de Regularizagdo de Imoveis concomitantemente com o Setor de Tributagdo Arrecadagdo procedendo, em
seguida, com o arquivamento do processo.

Art. 20. Para a alteragdo do contribuinte no Cadastro Imobilidrio Municipal, pelo recolhimento do ITBI, devera o
Diretor do Cadastro Imobiliario (ou substituto) juntar cépia de comprovagdo do recolhimento do imposto pelo fisco no
processo/protocolo que trata da transferéncia do imével e langar no Sistema Tributario, em campo préprio, 0
nimero do processo/protocolo e nimero da Guia de ITBI com a devida justificativa.

Paréagrafo Unico. Para conclus&o do procedimento deverdo ser observadas as cautelas de praxe, em especial, a
contida no inciso VIl do art. 19.

Secéo Il
Da Inclusdo do Responsavel Tributario ou Coproprietario
Art. 21. As solicitagdes de inclusdo ou exclusao do responsavel tributario ou do coproprietario no Cadastro

Imobiliario Municipal para fins de langamento do IPTU, seré efetuada na forma de Processo Administrativo mediante
requerimento préprio subscrito pelo particular interessado.
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§ 1° O formulério do requerimento serd disponibilizado pelo Cadastro Imobilidrio do Setor de Tributagdo e
Arrecadacao.

§ 2° O requerimento devera ser preenchido com justificativa detalhada sobre a inclusdo do Responsavel Tributario
ou Coproprietario, acompanhado de documentos pessoais destes.

Art. 22. Excepcionalmente a inclusdo ou exclusdo do responsavel tributario no Cadastro Imobiliario Municipal podera
ser realizada de oficio, mediante processo administrativo.

Art. 23. A tramitacdo do processo administrativo para os casos de inclusdo do responsavel tributario ou
coproprietario se dara nos termos do art. 19, incisos | a IV.

Paragrafo Unico. Ato continuo o Diretor do Cadastro Imobiliario (ou substituto) promovera a insercdo do
responsavel tributario ou coproprietario no polo passivo do IPTU e, em seguida, arquivara o processo.

TITULO IX
DO PROCEDIMENTO PARA ATUALIZAGAO DA UNIDADE IMOBILIARIA

Art. 24. A atualizacdo cadastral da unidade imobiliaria se dara a qualquer tempo, sempre que houver constatacdo da
necessidade de:

| - Revisdo de metragem de areas construidas;

Il - Retificacdo de metragem da &rea do terreno;

Il - Alteracéo de endereco;

IV - Loteamento, desmembramento, remembramento e desdobro de lotes;

V - Classificacdo ou desclassificacdo do uso do imovel;

VI - Outros de natureza similar.

Art. 25. As solicitagbes de alteracdo cadastral para quaisquer das situaces elencadas no art. 23 tramitardo na
forma de Processo Administrativo, mediante;

| - Requerimento préprio, subscrito pelo particular interessado ou seu representante legal; Il -

mediante aprovagao de projeto de parcelamento do solo;

Il - Por meio de informacéo fiscal;

[l - De oficio;

Paragrafo Unico. O formulario do requerimento citado no inciso | serd disponibilizado pelo Cadastro
Imobiliario do Setor de Tributagdo e Arrecadacéo.

Art. 26. O requerimento sera acompanhado dos documentos abaixo citados:
| - Na forma de copia:

a) Documento de identificacdo pessoal com foto;

b) CPF, se pessoa fisica, ou CNPJ, se pessoa juridica;

c) Contrato Social, se pessoa juridica;

d) Conta de energia ou &gua do imével, objeto da alteracéo;

e) DAM ou capa do carné de IPTU do Gltimo ano;
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Il - Na forma original:

a) Certiddo Negativa de Débitos do imével (CND);

b) Certiddo Imobilidria emitida pelo Setor de Tributacdo e Arrecadacdo em substituicdo aos itens da alinea “e” do
inciso I, quando couber;

¢) Procuragdo particular com firma reconhecida nos casos de representacédo legal;

8§ 1° Em se tratando de representante legal sera necessario, além da procuragdo, copia da documentacdo pessoal
desse e do contribuinte inscrito no cadastro.

8§ 2° No caso de associagdes, fundacdes, cooperativas, clubes e demais instituicdes sociais de natureza similar que
sejam gerenciadas por Diretoria, deverd ser juntando ainda copia da ata de elei¢do e da posse da diretoria para a
habilitagdo do requerente.

Art. 27. Na solicitacdo de atualizagdo da unidade imobiliaria por iniciativa do particular o processo terd o seguinte
procedimento:

| - Ap6s o protocolo do requerimento pelo interessado, os autos do processo ficardo em carga no Cadastro
Imobiliario do Setor de Tributacdo e Arrecadacéo;

[I- O Diretor do Cadastro Imobilidrio (ou substituto) analisard o requerimento e toda documentacdo juntada
verificando, inclusive, o historico do cadastro do imével para dirimir eventuais duvidas;

[l - N&o estando o processo sanado, o servidor notificara o particular interessado para apresentar a
documentacdo ou justificativa e/ou encaminhard ao Setor Técnico, se necessario.

IV - Estando o processo sanado, o Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) remetera os autos ao Setor de
Regularizacdo de Imoveis para diligencias que couberem pelo agente cadastral;

V- Vistoriado o imdvel, o agente cadastral preenchera o BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario), juntara copia aos
autos e retornara o processo ao Setor de Tributacéo e Arrecadagéo;

VI - 0 BCl fisico sera entregue ao Diretor do Cadastro Imobilidrio (ou substituto) para arquivamento proprio;

VIl - Ato continuo o Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) juntara aos autos Certiddo de Conferéncia e
promovera o langamento da alteracdo da unidade imobiliaria no sistema tributario;

VIII - Em sequida fara o arquivamento do processo.

IX - Concluidos os procedimentos o Diretor de Cadastro Imobilidrio (ou substituto) oficiara o Setor de
Regulariza¢do de Imoveis para atualizagdo dos seus arquivos e mapas;

X- Cabera ao Diretor de Cadastro Imobiliario (ou substituto) certificar as alteragdes nos mapas cadastrais do Setor de
Regularizacdo de Imdveis concomitantemente com o Setor de Tributagdo e Arrecadacéo procedendo, em seguida, com
0 arquivamento do processo.

TITULO X ,
DO CADASTRAMENTO DE NOVAS UNIDADES IMOBILIARIAS

Art. 28. O cadastramento de novas unidades imobiliarias — lotes ou edificacbes - no setor de Cadastro
Imobiliario, se dara nas seguintes formas:

| - Por revisdo geral do cadastro;

I1 - Por solicitacéo do contribuinte ou seu representante legal por meio de processo administrativo;

I - Por aprovacéo de loteamento pelo setor responsével da Prefeitura de lna;
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IV - Por ato do Servigo de Fiscalizacéo ou Regularizacéo de Iméveis quando for constatado quaisquer alteragdes
na unidade imobiliaria;
V - De oficio, sempre que alcancada a necessidade de atualizacdo de dados;

§ 1° Nos casos previstos nos incisos | e IV o processo administrativo terd inicio a partir do despacho inicial pela
Autoridade Tributaria ou pelo Diretor de Cadastro Imobiliario (ou seu substituto), apds recebimento de expediente
pelos setores a que se referem;

§ 2° Nos casos previstos no inciso Ill, o procedimento se dara nos termos do art. 28.

§ 3° No caso previsto no inciso V o procedimento se dara por processo administrativo iniciado por despacho pela
Autoridade Tributéria ou pelo Diretor de Cadastro Imobiliario (ou seu substituto);

TITULO XI

DO LOTEAMENTO, DESMEMBRAMENTO, DESDOBRO E REMEMBRAMENTO DE LOTES

Art. 29. O procedimento para loteamento, desmembramento, remembramento e desdobro de lotes se dardo da
seguinte forma:

| - Os desmembramentos, remembramentos e desdobros de lotes serdo lancados no sistema tributario com base no
projeto de parcelamento aprovado pelo Setor Técnico responsavel pela aprovacéo de projetos daPrefeitura.

Il - Ap6s a aprovacdo do projeto de parcelamento o processo sera remetido ao Setor de Regulariza¢do de Iméveis
para que 0 agente de cadastro promova o langamento do(s) lote(s) no mapa cadastral com a criagdo da inscricdo
imobiliaria. Em seguida fara o preenchimento do BCI - Boletim de Cadastro Imobiliario.

lIl - Os dados de cada lote com nomes dos proprietarios ou possuidores/detentores e demais dados cadastrais,
serdo preenchidos nos termos desta IN, obedecendo-se o memorial de descritivo.

IV — O Setor de Regularizagao de Imoveis remetera o processo ao Cadastro Imobiliario do Setor de Tributacéo e
Arrecadacdo para langamento da inscri¢do imobiliaria.

Paréagrafo Unico - o BCI fisico sera entregue ao Cadastro Imobilirio do Setor de Tributacéo e Arrecadagéo para arquivo
fisico, apds o Diretor do Cadastro realizar a digitalizacao e arquivamento digital.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30. Para cada inscricdo imobiliaria, correspondera um processo administrativo.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica as unidades imobilidrias de uma mesma inscrigdo quando estas forem de
propriedade/dominio do mesmo contribuinte.

§ 2° No caso em que as unidades imobilidrias de uma mesma inscricdo forem de propriedade/dominio de
contribuintes distintos, aplicar-se-a o disposto no caput.
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Art. 31. A alteracdo cadastral ndo serd efetuada caso conste débito relativo ao imével, salvo, se houver causa de
suspensdo da exigibilidade do crédito.

Art. 32. Sdo de responsabilidade do requerente as informagdes e documentos, por ele apresentados, que serdo
utilizados para identificacdo do sujeito passivo da obrigacéo tributaria relativamente ao IPTU.

Art. 33. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo submetidos a Procuradoria-Geral do Municipio para
andlise e parecer.

Art. 34. Os Procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo eximem a observancia das demais normas
aplicaveis ao assunto.

Art. 35. Revogam-se as disposices em contrario, em especial a Instru¢do Normativa STB N° 001/2017 - V2.

Art. 36. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Controladoria-Geral do Municipio de luna, Estado do Espirito Santo, aos cinco dias do
més de abril do ano de dois mil e vinte e quatro (05/04/2024).
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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 028/2024

"“APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA STB N.° 001/2024-V3, QUE DISPOE SOBRE A
MANUTENGAO DO CADASTRO IMOBILIARIO”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas e objetivando a
operacionalizacdo do Sistema de Protocolo do
Municipio, no ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. A manutencédo do cadastro imobiliario obedecera aos critérios e procedimentos
definidos na Instrugdo Normativa STB n°. 001/2024-V3, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e
orientacdes a respeito da aplicacao dos dispositivos da Instrucdo Normativa aprovada
por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de luna, Estado do Espirito Santo, aos cinco dias
do més de abril do ano de dois mil e vinte quatros (05/04/2024).

Assinado digitalmente

por ROMARIO BATISTA
ROMARIO BATISTA  {[EIRA:78845602753

VIEIRA:78845602753 Data: 2024.04.05
16:14:36 -0300

ROMARIO BATISTA VIEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de lUna - ES, as 17
horas do dia 05/04/2024.

Assinado digitalmente por
BRENO VINICIUS DA BRENO VINICIUS DA SILVA
SILV. OLIVEIRA:11285314700

OLIVEIRA:11285314700 OD:‘?(t)?): 2024.04.05 16:14:45 -
Breno Vinicius da Silva Oliveira
Chefe de Gabinete

GABINETE DO PREFEITO Paginalde1l
Chefe de Gabinete BRENO VINICIUS DA SILVA OLIVEIRA

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000

CNPJ n2 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 1322 | www.iuna.es.gov.br/gabinete | gabinete@iuna.es.gov.br



