GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N°. 029/2024

“NUCLEO DE ASSISTENCIA JURIDICA A POPULACAO DE BAIXA RENDA”

Tendo em vista a edi¢cdo da Lei Complementar n.° 38/2023,
que altera dispositivos da Lei Complementar n.° 25/2021,
criando o Cargo Comissionado de Assessor Juridico do
Nucleo de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa
Renda, vinculado a estrutura da Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social, conforme Anexo A
desta Lei Complementar, que passa a integrar o Anexo | da
Lei Complementar n® 25/2021.

CONSIDERANDO que se faz necessario a criacdo de
dispositivos internos para auferir um trabalho isonémico e
eficiente a populacdo local, sendo a principal misséo
prestar orientacdo juridica integral e gratuita ao cidadao em

situacao de vulnerabilidade social e econémica.

CONSIDERANDO que o Servico Municipal de Assisténcia
Juridica & Populagdo de Baixa Renda é destinado a
propiciar acesso aos servicos juridicos gratuitamente
disponibilizados pelo Municipio, aos seus municipes,
definidos como necessitados socioeconomicamente,
incumbindo-lhe a orientagdo juridica e assisténcia, em
todos o0s seus graus, exclusivamente dentro de
determinadas areas de atuacao juridica disciplinadas nesta

neste regimento.
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CONSIDERANDO, por fim, requisito essencial
regulamentar o Nucleo de Assisténcia Juridica a Populacdo

de Baixa Renda para definir a estrutura e as atribuicoes;

Dito isto, resolve, o regimento interno dispor sobre o Servico Municipal de
Assisténcia Juridica a Populacéo de Baixa Renda e da outras providéncias, conforme

segue abaixo:

RESOLVE:

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° - O Servigo Municipal de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda é
inteiramente gratuito e tem como objetivo proporcionar a populacdo carente de luna
atendimento célere e digno, com énfase na orientacdo juridica e na defesa legal dos

direitos individuais e coletivos dos necessitados.

Paragrafo Unico. Os beneficios da Assisténcia Judiciaria compreendem todos os atos

do processo até decisao final do litigio, em todas as instancias.

Art. 2° - Incumbe ao Nucleo de Assisténcia Juridica a Populacédo de Baixa Renda ser
um instrumento democratico, fundamental a orientacdo juridica, a promocdo dos
direitos humanos e a defesa na esfera judicial, dos direitos individuais e coletivos, de
forma integral e gratuita, aos necessitados, com fundamento concorrente nos termos

do inciso LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.
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CAPITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° - A Assisténcia Judiciaria sera prestada por advogados militantes com
formacdo superior em Direito e inscricdo definitiva de advogado na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, atendendo as demandas da populacdo carente,
beneficidria de seus servigcos, conforme determinado no Anexo B LEI
COMPLEMENTAR n.° 38/2023 (Anexo Il da Lei complementar n® 25/2021).

Art. 4° - Destina-se 0 cargo a assessoria juridica gratuita a populacao de baixa renda,

prestando atendimento juridico em sentido amplo, de natureza judicial e extrajudicial.

Art. 5° - O Nucleo de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda, compreende:

| — 02 (dois) Assessores Juridicos;
Il — Estagiarios de Direito devidamente selecionados por processo seletivo.
CAPITULO Il

ATRIBUICOES

Art. 6° - Das Atribuicdes do Assessor Juridico a Populacéo de Baixa Renda:

l. Realizar pesquisas e estudos em doutrina, legislacédo e jurisprudéncia

relativos ao ambito de atuacao;

I. Promover pesquisas factuais e estudos sobre questbes juridicas,

relacionadas a sua atuacgéao;
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Il. Prestar orientacdo e assisténcia juridica e exercer a defesa dos

necessitados, em todos os graus;

V. Redigir minutas de peti¢des iniciais, contestacdes e outros expedientes

de ordem juridica, inclusive o ajuizamento e acompanhamento de acdes judiciais;

V. Comparecer em audiéncias atuando em defesa do representado;
VI. Promover despacho com o juiz (a) e assessores quando necessario;
VII. Promover, prioritariamente, a solugdo extrajudicial dos litigios, visando a

composicao entre as pessoas em conflito de interesses, por meio de mediacgéo,
conciliagdo, arbitragem e demais técnicas de composicdo e administracdo de

conflitos;

VIII. Exercer, mediante o recebimento dos autos com vista, a ampla defesa e
o contraditério em favor de pessoas fisicas, em processos administrativos e
judiciais, perante todos os 6rgdos e em todas as instancias, ordinarias ou
extraordinarias, utilizando todas as medidas capazes de propiciar a adequada e

efetiva defesa de seus interesses;

IX. Promover a defesa de servidores publicos municipais em Processo

Administrativo Disciplinar, quando nomeado pelo Secretario Municipal de Gestao;

X. Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializacdo
profissional,
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XI. Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais e outros, conforme

solicitacdo, zelando pela seguranca, desde que habilitado;

XII. Efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com o veiculo;

XIII. Preencher relatorios de utilizacdo do veiculo com dados relativos a
quilometragem, horério de saida e chegada e demais ocorréncias durante a

realizacdo do trabalho;

XIV. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

XV. Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de

equipamentos e programas de informatica especificos;

XVI. Desempenhar outras atividades que |he sejam determinadas pelo

Secretario e que seja compativel com o cargo;

XVII. Executar outras atividades que lhe sejam comedidas.

CAPITULO IV

DO ATENDIMENTO

Art. 7° - Para otimizar o atendimento, bem como, buscar imprimir celeridade e melhor

disposicdo organizacional, a estrutura fisica do Nuacleo de Assisténcia Juridica

~

Municipal, devera funcionar anexa a Secretaria Municipal de Assisténcia e

Desenvolvimento Social ou quaisquer de suas dependéncias e/ou extensdes.
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Art. 8° - As demandas advindas do Sistema Judiciario de luna/ES, deverdo ser
encaminhados por meio de intimacdo eletrbnica, devendo ser solicitado que o
Requerente ao beneficio de assessoria gratuita, apresente o0s documentos
necessarios para comprovagdo dos requisitos a concessao, conforme delineado no

artigo 13° do presente regimento.

Art. 9° - As demandas advindas do Sistema Judiciario de IGna/ES ou do solicitante,
em que o Nucleo de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda ja esteja
atuando em favor da parte adversa, o fato devera ser reportado ao judiciario e
posteriormente encaminhado para Comisséao de Dativos da 162 Subsecéo de luna —
Secional do Estado do Espirito Santo — OAB, para nomeacéao de advogado dativo na

forma dos preceitos legais.

Art. 10 - O horario de atendimento ao publico necessitado sera, de regra, das 08:00
ao 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas, observando-se a carga horaria maxima semanal

dos servidores atuantes na Assisténcia Juridica Municipal.

Art. 11 - Para viabilizar o tramite administrativo e judicial decorrentes do atendimento
aos necessitados, sera estipulado dia da semana para atendimento ao publico, e

recolhimento das informac¢des necessarias ao desenvolvimento da acéo judicial.

CAPITULO V

REQUISITOS A CONCESSAO DA ASSISTENCIA JURIDICA

Art. 12 - Para obter o direito ao atendimento do Servico Municipal de Assisténcia
Juridica & Populagéo de Baixa Renda, o Municipe interessado devera submeter-se a
prévia andlise socioecond6mica financeira, a qual sera realizada pelos Assessores
Juridicos/Advogados, sendo tal condi¢éo indispensavel para o atendimento.
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Art.13 - O Servico Municipal de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda

prestara servicos juridicos gratuitos ao cidadao, desde que comprovadamente:

VI.

VII.

VIII.

Residir no Municipio de Iina, ha no minimo 2 (dois) anos;
Tenha renda mensal familiar de até 2 (dois) salarios-minimos, ou renda per
capita de até 1 (um) salario-minimo, conforme parametros adotados pela

Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo;

Ser beneficiario de programa assistencial do governo Federal, Estadual ou

Municipal, como bolsa familia e bolsa capixaba;

Apresentar copia do CADUNICO atualizado;

N&o possuir bens imoveis;

Em caso de lavrador, apresentar contrato de parceria atualizado;

Comprovante de residéncia, contrato de aluguel e/ou declaracdo de moradia
emitida pelo titular do imoével na hipotese do beneficiario ser o locatario.

Apresentar qualquer outro documento que se faca necessario a comprovacao

de baixa renda.

§ 1° - O solicitante devera preencher uma ficha de cadastro para solicitagdo de

Assisténcia Juridica gratuita informando todos os dados necessarios a comprovacao

de renda, integrantes da familia e outros requisitos necessarios.

GABINETE DO PREFEITO Pégina 7 de 10
Chefe de Gabinete Breno Vinicius da Silva Oliveira

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000

CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 1322 | www.iuna.es.gov.br/gabinete | gabinete@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https://iuna.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#! /portal/

I dentificador: 51852caf 3f 31a2f 4fbOb00ff 3d4586f 3



GABINETE DO PREFEITO

§ 2° - O Servigo Municipal de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda ficara

vinculado a Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

§ 3° - A afericdo de comprovacéao dos requisitos exigidos e o encaminhamento para o
Servi¢co Municipal de Assisténcia Judiciaria Gratuita sera realizado pelo proprio Nucleo
de Assisténcia Juridica a Populacdo de Baixa Renda, podendo utilizar-se das
informacgdes contidas nos bancos de dados dos demais equipamentos de assisténcia
(CREAS, CRAS e outros).

8§ 4° - Para fins de apuracado do preenchimento dos requisitos estabelecidos nesta Lel,

podera ser realizado estudo social a respeito do interessado, se necessario.

§ 5° - Serdo atendidas pelo Nucleo apenas os municipes indicados pelo Municipio,

apos analise do preenchimento dos requisitos necessarios.

Art. 14 - Apos verificada a hipossuficiéncia do Requerente, para fazer jus aos servi¢os

juridicos, o cidadao devera apresentar:

| - Copia dos seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade;

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor do interessado ou do representante legal;

d) Certiddo de nascimento dos filhos;

e) Certiddo de casamento;

f) Termo de audiéncia e documentos referentes ao processo, quando o caso;

g) Carteira de Trabalho.

GABINETE DO PREFEITO Pégina 8 de 10
Chefe de Gabinete Breno Vinicius da Silva Oliveira

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000

CNPJ n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 1322 | www.iuna.es.gov.br/gabinete | gabinete@iuna.es.gov.br

Documento digital, verifique em:https://iuna.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#! /portal/
| dentificador: 51852caf 3f31a2f4fb0b00ff 3d4586f3



GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo unico. Poderdo ser exigidos outros documentos, para fins de prestacéo

dos servicos previstos nesta Lei.

CAPITULO VI

DAS VEDACOES AOS ASSESSORES JURIDICOS

Art. 15 - Aos advogados atuantes no Servico Municipal de Assisténcia Juridica a
Populacédo de Baixa Renda, aplicam-se as seguintes vedacoes:

| - Receber a qualquer titulo, e sob qualquer pretexto, honorarios advocaticios,
percentagens ou custas processuais, exceto honorarios de sucumbéncia arbitrados

em seu favor;

Il - Patrocinar qualquer acao ou medida contra o Municipio de Iana ou qualquer

outro ente estatal municipal;

[Il - Promover quaisquer acdes ou medidas que ndo sejam as contempladas no

Ordenamento Juridico Brasileiro;

IV - Atender qualquer municipe que ndo tenha sido previamente submetido a

triagem socioecondmica financeira.

Art. 16 - A Assisténcia Judiciaria atuara, prioritariamente, nos servicos judiciais de

natureza civel e criminal.

Paragrafo unico. O Servico Municipal de Assisténcia Juridica & Populagédo de Baixa

Renda nédo podera prestar atendimento em casos de a¢fes de divorcio e de
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dissolucéo de unido estavel com partilha de bens, tampouco em acdes em que

exista discussao juridica sobre sucesséo hereditaria.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - Todas as documentagBes comprobatoérias do estado de pobreza, bem como
a destinada a eventual postulacdo em Juizo, ficardo a exclusivo cargo do pretendente
a assisténcia, sendo vedado a Assisténcia Judiciaria destinar quaisquer verbas para

obtencado de certiddes, atestados, registros, documentos, (pessoais ou nao), cépias
reprograficas, alvaras, autorizacdes, autenticacdes, selagens, reconhecimento de

firmas e outras despesas similares.

Art. 18° - Esta Portaria tem efeito na data de sua publicacéo.

Art. 19° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Iina, aos dezenove dias do més de janeiro do ano
de dois mil e vinte e quatro (19/01/2024).

Romario Batista Vieira
Prefeito Municipal

Publicado no saguéo de entrada da
Prefeitura Municipal de lina - ES,
as 18:00 horas do dia 19/01/2024.

Raphael José Vieira de Amorim
Chefe de Gabinete em Exercicio
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