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DECRETO N° 020, DE 18 DE OUTUBRO DE 2023.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N° 12527, DE 18
DE NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O
ACESSO A INFORMACAO, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE
SAO FRANCISCO DO PARA/PA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA, no uso das atribuicdes
que Ihe confere a Constitui¢do Estadual e a Lei Organica Municipal, tendo em vista o disposto na
Lei federal n°® 12.527/11 que regula o acesso a informacao, e no uso do seu poder regulamentar,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 5°, inc. XXXIII; artigo 37, § 3°, inc. Il; e artigo
216, 8§ 2° todos da Constituicdo Federal de 1988, que preveem normas constitucionais sobre a
garantia de acesso a informagdes;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Nacional n°® 12.527, de 18 de Novembro de 2011, que
regula em ambito infraconstitucional a garantia de acesso a informacdes; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o acesso a informacdes em ambito da
Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta, a aplicacdo da Lei Nacional n°® 12.527, de 18 de Novembro de 2011, que dispde sobre 0s
procedimentos a serem observados para garantir o0 acesso a informacdes, previsto no inciso XXXIII
do art. 5° no inciso 11 do 8 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicido Federal.

Paragrafo Unico. Subordinam-se as disposicdes normativas deste Decreto todos os 6rgdos
publicos municipais do Poder Executivo, autarquias, fundacGes publicas, empresas publicas, bem
como as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2°. Aplicam-se as entidades privadas sem fins lucrativos, que recebam recursos
publicos municipais, sob a forma de subvencdes sociais, contratos de gestdo, termos de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, os termos da Lei Nacional n® 12.527, de 18
de Novembro de 2011, bem como as disposic¢Oes deste Decreto, no que couber.
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Art. 3° Obedecidos os principios béasicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que norteiam a administragdo publica, os procedimentos de acesso a
informacdes atenderdo as seguintes diretrizes:

| - observéancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacéo de informac6es de interesse publico independentemente de solicitagdes;

I11 - utilizacdo de meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informagéo; e

IV - estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracdo publica,
visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo Unico - O acesso a informagao n&o se aplica:

| - as hipdteses de sigilo previstas na Legislacdo, como fiscal, bancario, de operacdes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica; e

Il - as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.

Art. 4°. Para os efeitos deste Decreto consideram-se:

I - informacgdo: dados que possam ser utilizados para producdo e transmisséo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

I - documento: unidade de registro de informacGes;

Il - informagcdo sigilosa: aquela submetida a restricdo de acesso publico para salvaguarda
da seguranca da sociedade e do Municipio;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VI - veridicidade: qualidade da informacéo auténtica, ndo modificada por qualquer meio;

VIl - clareza: qualidade da informacdo coletada na fonte, de forma transparente e em
linguagem de facil compreenséo;

VIl - transparéncia ativa: qualidade da informacdo disponibilizada nos sitios da
Prefeitura, pela Internet, independentemente de solicitacéo; e

IX - transparéncia passiva: qualidade da informacéo solicitada por meio fisico, virtual ou
por correspondéncia.

CAPITULO II
SECAO |
DO ACESSO A INFORMAGCOES

Art. 5°. E dever dos 6rgdos e entidades subordinadas a este Decreto garantir o direito a
informagdo, mediante os procedimentos previstos nos seus dispositivos, com estrita observancia
das diretrizes fixadas no artigo 3°.

Art. 6°. O fornecimento de informagdes é gratuito, salvo quando necessaria a reproducao de
documentos, hipdtese em que sera cobrado somente o valor necessario ao ressarcimento do custo
dos servicos e dos materiais utilizados.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA | GABINETE
Av. Bardo do Rio Branco, n° 760 - Bairro: Centro - CEP: 68.748-000 - Sdo Francisco do Para —PA
Contato: (91) 3774 1224


mailto:pmsfpa01@gmail.com

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA
GABINETE DO PREFEITO
pmsfpa0l@gmail.com

Paragrafo Unico. Estara isento de ressarcir os custos o requerente cuja situagio econdmica
ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio e da familia.

SECAO 11
DA IMPLEMENTAGCAO DO SISTEMA DE ACESSO

Art. 7°. Fica mantido no Municipio de S&o Francisco do Pard o Servico de Informacao ao
Cidaddo - SIC, servico de facil acesso e aberto ao publico, destinado ao atendimento das
informagdes solicitadas por meio fisico ou virtual, cabendo-lhe atender e orientar o publico,
informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades e receber e registrar os pedidos de acesso
a informacéo.

8 1° Para a consecucdo de suas finalidades, compete ao SIC:

| - informar sobre a tramitacdo de documentos;

Il - receber requerimentos de acesso e, sempre que possivel, o fornecer imediatamente a
informacao;

[11 - registrar os requerimentos em sistema eletrénico e fornecer o respectivo protocolo;

IV - encaminhar os requerimentos a unidade responsavel pelo fornecimento da informacao,
quando couber;

V - receber recurso contra a negativa ou pedido de desclassificacdo, encaminhando-os a

Autoridade Gestora Municipal para apreciacao.

8 2° Caso o requerimento seja relativo a 2 (duas) ou mais unidades administrativas
responsaveis, o SIC podera desmembréa-lo, informando os envolvidos.

§ 3° Os titulares das unidades administrativas ficardo responsdveis pelas respectivas
informac0es prestadas e, em caso de recusa, pelas justificativas apresentadas.

8 4° As unidades descentralizadas que ndo tiverem SIC deverdo oferecer servigo de
recebimento e registro dos pedidos e, se ndo detiver a informacdo, encaminha-los ao SIC da
Prefeitura, dando ciéncia ao requerente.

8 5° O Servico de Informacédo ao Cidaddo - SIC da Prefeitura Municipal, que atende a Lei de
Acesso a Informacdo Publica - LAIP, ficara instituido junto a Ouvidoria-Geral do Municipio.

8 6° Compete a unidade responsavel pelo fornecimento da informacdo comunicar ao SIC as
razdes da negativa e seu fundamento de fato ou de direito.

Art. 8°. O Prefeito Municipal designara autoridade que lhe seja diretamente subordinada,
denominada Autoridade Gestora Municipal, com as seguintes atribuicoes:

| - assegurar a observancia e cumprimento deste Decreto e da Lei Nacional n® 12.527, de 18
de Novembro de 2011;

Il - coordenar o Nucleo de Gerenciamento do Acesso a Informacdo Publica;

Il - monitorar a implementagdo do sistema de acesso as informagdes, recomendar as
medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar as unidades responsaveis pelo fornecimento
das informacGes e apresentar relatorios periodicos sobre a matéria;
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IV - classificar informacgdes sigilosas, bem como desclassifica-las, a pedido ou ex officio, e
revé-las a cada 2 (dois) anos; e

V - conhecer dos recursos interpostos das decisGes que denegarem o acesso ou solicitarem a
desclassificacdo de informacdes sigilosas.

Paragrafo Unico - A Autoridade Gestora Municipal sera nomeada para exercer fungdo nio
remunerada, considerada de relevante interesse publico.

Art. 9° Fica instituido, no ambito da Secretaria de Administracdo, o Nucleo de
Gerenciamento do Acesso a Informacdo Publica, incumbido da orientacdo procedimental e da
andlise de conteudo das informacd@es solicitadas, com as seguintes atribuicoes:

| - examinar as condi¢Oes de armazenamento e disponibilizagdo dos arquivos e propor as
alteracdes necessarias a sua acessibilidade;

Il - realizar a analise e classificacdo das informacGes, em carater geral ou pontual, segundo
0s parametros contidos nos artigos 27 e seguintes, da Lei Nacional n® 12.527, de 18 de Novembro
de 2011; e

Il - analisar, em cada caso, a aplicagdo de restricdes totais ou parciais no fornecimento de
informagado, diante do regramento do artigo 31 da Lei Nacional n® 12.527, de 18 de Novembro de
2011.

SECAO 111
DAS TRANSPARENCIAS ATIVA E PASSIVA

Art. 10. E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, Direta e
Indireta, promover a divulgacdo, em seu sitio, das seguintes informacdes:

| - estrutura organizacional, competéncias, cargos e seus ocupantes, enderecos e telefones
das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, acdes, obras e atividades implementadas, com indicagdo da unidade
responsavel, metas e resultados;

I11 - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - execucdo orcamentaria e financeira;

V - licitagdes realizadas desde o advento desta Lei, em andamento, com 0s respectivos
editais e anexos, atos de adjudicacao, recursos, além dos contratos firmados e notas de empenho;

VI - registro das despesas;

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII - contato com a autoridade de monitoramento.

Art. 11. O sitio de internet da Prefeitura e o das entidades mencionadas no paragrafo Unico
do artigo 1°, deste Decreto, atenderdo aos seguintes requisitos minimos:

| - conter formulario de pedido de acesso a informacao;

Il - conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informacdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo em diversos formatos, de modo a facilitar a analise das
informacodes;
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IV - divulgar os formatos utilizados para a obtengéo da informacao;

V - garantir a veracidade das informacdes disponiveis por acesso;

VI - conter instrucbes que possibilitem ao requerente comunicar-se, por qualquer meio, com
0 0rgdo ou entidade; e

VII - possibilitar 0 acesso as pessoas portadoras de deficiéncia.

Art. 12. A transparéncia passiva consiste no pedido de informacgdes ndo inseridas na
Internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 13. O pedido de acesso é facultado a qualquer pessoa, natural ou juridica, e devera ser
encaminhado ao SIC no formulério existente no sitio da internet, de acordo com o disposto no
inciso I, do artigo 11, deste Decreto, ou por qualquer meio legitimo, desde que atendidos o0s
seguintes requisitos:

| - nome do requerente;

I - nimero de documento de identificacdo valido;

I11 - especificacdo clara e precisa da informacdo requerida;

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente; e

V - opgéo de forma de resposta.

81° S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos da solicitacdo de informacdes
de interesse publico.

82° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagé&o:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servigo de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
6rgdo ou entidade.

83°. Na hipotese do inciso 111 do § 2°, 0 6rgdo ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de dados.

Art. 14. O prazo de resposta ao pedido de informacdo que ndo possa ser imediatamente
fornecida sera de (20) vinte dias, prorrogavel por (10) dez dias, mediante justificativa da qual sera
dada ciéncia ao requerente.

Art. 15. Na hip6tese de a informacdo estar disponivel em qualquer formato de acesso
universal, o SIC orientara o requerente quanto ao local e meio para consulta-lo ou reproduzi-lo,
desobrigando-se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente ndo dispuser de
meios para a consulta ou reproducao.

CAPITULO 111
DAS INFORMACOES SIGILOSAS E PESSOAIS
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Art. 16. N&o podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O acesso a informacdes pessoais por terceiros, para a defesa de direitos
humanos ou protecdo de interesse publico e geral, quando autorizado, sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade do pedido e sobre as
obrigacGes do requerente.

Art. 17. Podem ser consideradas sigilosas as informacdes que:

| - oferecerem risco a vida, & seguranca ou a salude da populacéo;

Il - oferecerem risco a estabilidade financeira ou econémica do Municipio;

Il - prejudicarem ou causarem risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, a sistemas, bens, instalacfes ou areas de interesse estratégico municipal;

IV - oferecerem risco a seguranca das instituices e dos dirigentes dos Poderes Executivo e
Legislativo, bem como das entidades referidas no paragrafo unico do artigo 1°, e seus familiares; e

V - comprometerem atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com prevencdo ou repressdao de infracbes administrativas, salvo por
determinagéo judicial.

Art. 18. Para a classificacdo da informacdo em grau de sigilo, deverd ser observado o
interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Municipio; e

Il - 0 prazo méximo da validade da classificacdo e o seu termo final.

Paragrafo Unico. Os graus de classificacdo da informacdo sigilosa, bem como os
respectivos prazos, serdo definidos em Decreto especifico.

Art. 19. As informac@es pessoais, referentes a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, asseguradas pelo inciso X, do artigo 5°, da Constituicdo Federal, terdo seu acesso restrito
as pessoas as quais se referirem, bem como aos agentes publicos legalmente autorizados.

§ 1° A divulgacdo das informacdes referidas no caput deste artigo podera ser autorizada por
consentimento expresso das pessoas a que se referirem, por procuracdo devidamente autenticada.

8 2° O consentimento ndo sera exigido nas seguintes hipoteses:

| - prevencéo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver incapacitada, e com a finalidade
exclusiva de tratamento;

Il - realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de interesse publico previstas em Lei,
vedada a identificagdo pessoal;

I11 - cumprimento de ordem judicial;

IV - protecdo de interesse publico e geral preponderante; e

V - defesa de direitos humanos.

Art. 20. A restricdo de acesso a informagGes pessoais, prevista no art. 19, ndo podera ser
invocada:
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I - quando prejudicarem a apuracdo de irregularidades, em que o titular das informacg6es for
parte ou interessado; e

Il - quando as informacdes pessoais constarem de documentos necessarios a recuperacao de
fatos historicos relevantes, circunstancia a ser reconhecida pelo Prefeito ou pela autoridade
maxima das entidades referidas no paragrafo unico, do art. 1°, em ato devidamente fundamentado.

Art. 21. O requerimento de acesso a informacOes pessoais pelo proprio titular exige a
comprovagao da sua identidade.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 22. Caso a unidade responsavel indefira o pedido de informacéo, usando da atribuicao
que lhe outorga o 8 6° do art. 7° deste Decreto, o SIC deverd comunicar ao requerente, no prazo da
resposta, contendo os seguintes elementos:

| - razdes da negativa e seu fundamento de fato ou de direito;

Il - esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer a Autoridade Gestora
Municipal, no prazo de 10 (dez) dias;

Il - no caso de informacdo sigilosa, esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente
pedir sua desclassificacdo a Autoridade Gestora Municipal no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 23. A Autoridade Gestora Municipal devera apreciar e decidir o recurso interposto, ou
o requerimento de desclassificacdo de informacéo sigilosa, no prazo de até 5 (cinco) dias.

Art. 24. Na hipétese de indeferimento do recurso ou do pedido de desclassificacdo pela
Autoridade Gestora Municipal, podera o requerente interpor reclamacéo ao Chefe do Executivo ou
a autoridade méaxima das entidades referidas no paragrafo Unico, do artigo 1°, deste Decreto, no
prazo de 5 (cinco) dias.

8 1° A reclamacéo interposta devera ser apreciada e decidida no prazo de até 10 (dez) dias.
8 2° A decisdo proferida na reclamacdo seré irrecorrivel no &mbito administrativo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 25. O agente publico sera responsabilizado se:

| - recusar-se a fornecer informacéo requerida nos termos deste Decreto e da Lei Nacional n°
12.527, de 18 de Novembro de 2011, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacdo sob sua guarda ou a que tenha acesso pela natureza de seu cargo,
emprego ou funcao;
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I11 - agir com dolo ou ma-fé na andlise dos requerimentos de acesso a informacéo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacéo, acessar ou permitir 0 acesso indevido a informagdes
sigilosas ou pessoais;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacéo de ato ilegal,

VI - ocultar da revisdo da autoridade superior competente informacdo sigilosa, para
beneficio proprio ou de outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VI - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos.

8§ 1° Atendido o principio do devido processo legal, as condutas descritas nos incisos deste
artigo ficardo sujeitas as penalidades administrativas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de S&o Francisco do Para.

8 2° A penalizagdo referida no 8 1° deste artigo ndo exclui a aplicagdo da Lei de
Improbidade Administrativa (Lei Federal n° 8.429, de 2 de Junho de 1992), quando cabivel.

Art. 26. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informac6es em virtude de vinculo
de qualquer natureza com a Administracdo Publica Municipal Direta ou Indireta devera observar e
cumprir, no que couber, os termos deste Decreto, e da Lei Nacional n® 12.527, de 18 de Novembro
de 2011.

Art. 27. O requerente do pedido de informacGes, se delas fizer uso indevido, serad
responsabilizado na forma da Legislacéo civil e criminal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Os casos omissos neste Decreto e na Lei Nacional n° 12.527, de 18 de Novembro
de 2011, serdo analisados pela Autoridade Gestora Municipal, que, autorizado pelo Prefeito do
Municipio, podera publicar instrugdo complementar.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 30. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Francisco do Para (PA), 18 de outubro de 2023.
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